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LOS SIGNOS DE IDENTIDAD VISUAL

El conjunto de signos gque simbolizan e identifican
Aena son:

e el logotipo

e el simbolo

* |a denominacion

* |a tipografia corporativa
e |os colores corporativos

Los tres primeros se utilizan casi en la totalidad de
los soportes como un conjunto identificador de
Aena.

Para adaptar el conjunto a las diversas proporciones
de formatos de los soportes de comunicacion se
han estudiado distintas modalidades.

1.0

En casos especiales se han previsto soluciones
excepcionales.

Siempre que sea posible, se reproducira el conjunto
logotipo-simbolo-denominacion en los colores
corporativos. También se han previsto soluciones a
un solo color.
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El logotipo de Aena se usa como marca a partir
de las iniciales de su denominacion. La union de
mayusculas y mindsculas para su expresion
tipogréfica refuerza la idea de nombre propio,
original y no divisible.

La tipografia utilizada para el logotipo es la Frutiger
Black Italic. La denominacion que la acompana
aparece en el mismo tamano de letra pero en
Frutiger Light Italic. EI mismo criterio se aplicara
cuando en lugar de la denominacién figure el
nombre de un Aeropuerto o de una Direccion
Regional de Navegacion Aérea.

LOGOTIPO Y DENOMINACION

No se permitird en ningun caso la diferencia de
tamafo de letra entre el nombre Aenay su
denominacion ni la utilizacién de tipografia distinta.

Aena

Aena

Frutiger Black Italic



Frutiger Light Italic

Aeropuertos Espanoles y Navegacion Aérea

Aeropuerto de Madrid - Barajas



1 2 LA TIPOGRAFIA
|

El alfabeto Frutiger refleja una imagen de claridad,
precision y modernidad. La versién cursiva sugiere
agilidad.

Todos los textos deberan ser compuestos siempre
en caja alta y baja. Cuando se quiera destacar una
palabra o frase dentro de un texto compuesto en
Frutiger Roman, se recomienda utilizar la versién
cursiva. Si se quiere dar relieve a titulos y subtitulos
se puede emplear la version Frutiger Bold, Frutiger
Black o Ultra Black.

Frutiger Light

abcdfghijkimniopgrstuvwxyzABCDFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ 1234567890

Frutiger Light Italic

abcdfghijklmniopgrstuvwxyzABCDFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ1234567890

Frutiger Roman

abcdfghijkimnhopqrstuvwxyzABCDFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ 1234567890

Frutiger Roman Italic

abcdfghijklmnfiopgrstuvwxyzABCDFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ1234567890



Frutiger Bold

abcdfghijkimniopqrstuvwxyzABCDFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ 1234567890

Frutiger Bold Italic

abcdfghijkimnfiopgrstuvwxyzABCDFGHIJKLMNRNOPQRSTUVWXYZ1234567890

Frutiger Black

abcdfghijkimniopqrstuvwxyzABCDFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ 1234567890

Frutiger Black Italic

abcdfghijkimniAopqrstuvwxyzABCDFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ1234567890

Frutiger Ultra Black

abcdfghijkimniiopqrstuvwxyzABCDFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ1234567890



1 3 LOS COLORES
m

Los colores corporativos de Aena son el azul

y el verde. Estos colores se utilizan para la reproduccién
del simbolo de Aena pero también pueden ser
empleados como fondos lisos en soportes de
comunicacién o en la decoracién de puestos de
informacion al publico, en alfombras, etc. El gris es
un color complementario que se puede usar en los
€asos que convenga.

El clima cromético que evocan remite a conceptos
gue se asocian a la nocion general de naturaleza vy,
a la vez, a nociones mdas abstractas como seguridad,
tranquilidad, etc. (azul) o vitalidad, ecologia, etc.
(verde).

COLORES PARA USO EN IMPRESION PANTONE 293 C
OFFSET Y DIGITAL
Composicion cuatricromia CMYK
Cyan 100%
Magenta 60%
Amarillo 0%
Negro 0%

COLORES PARA USO EN APLICACIONES Colores RGB

OFFICE Y WEB Rojo 28
Verde 96
Azul 171

Colores Web Safe

# 1C60AB
COLORES PARA USO EN PINTURAS Y VINILOS Sistema RAL

Aprox. 5005

Vinilo Fasson
Avery 900 Super Cast - Pantone 293 C

Vinilo 3M
Buscar color aprox.
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COLORES PARA USO EN IMPRESION PANTONE 368 C
OFFSET Y DIGITAL
Composicion cuatricromia CMYK
Cyan 80%
Magenta 0%
Amarillo 100%
Negro 0%

COLORES PARA USO EN APLICACIONES Colores RGB

OFFICE Y WEB Rojo 72
Verde 185
Azul 48

Colores Web Safe
# 48B830

COLORES PARA USO EN PINTURAS Y VINILOS Sistema RAL
Aprox. 6018

Vinilo Fasson
900-956

Vinilo 3M
3630-136

COLORES PARA USO EN IMPRESION PANTONE 431 C
OFFSET Y DIGITAL
Composicion cuatricromia CMYK
Cyan 15%
Magenta 0%
Amarillo 0%
Negro 80%

COLORES PARA USO EN APLICACIONES Colores RGB

OFFICE Y WEB Rojo 102
Verde 102
Azul 102

Colores Web Safe
# 666666

COLORES PARA USO EN PINTURAS Y VINILOS Sistema RAL
Aprox. 7012

Vinilo Fasson
Avery 900 Super Cast - Pantone 431 C

Vinilo 3M
Buscar color aprox.



1 4 EL CONJUNTO LOGOTIPO-SIMBOLO-DENOMINACION
|

El simbolo aparecerd, en principio, siempre entre En alguin soporte puede darse la necesidad de
el logotipo y la denominacion: Aeropuertos Espanoles  utilizar una versién en donde solamente figure el
y Navegacion Aérea. logotipo y el simbolo. Para estos casos, se han

previsto dos versiones que seran las Unicas
Este conjunto puede articularse de distintas formas  excepciones admitidas.
segun las dimensiones del soporte en que deba
figurar. Podra presentarse una version larga o corta
y disponiendo la denominacién en una, dos o cuatro
lineas.

Aena " Aeropuertos Espaholes y Navegacion Aérea

Aena Aeropuertos Espafioles
y Navegacion Aérea

A Aena Aeropuertos
Espafioles— Espanioles
y Navegacion y Navegacion
Aéreq - ' Aérea

Conjunto A3

12



Conjunto A4

Conjunto A5

[T

Conjunto A6

Conjunto A7

’

Conjunto A8

Aena ’\ Aeropuertos Espanoles y Navegacion Aérea

!

Aena “ Aeropuertos Espanoles
y Navegacion Aérea

!

Aena " Aeropuertos
Espafioles
' y Navegacion

Aérea

Aena “

Aena



15 LA DENOMINACION DE AEROPUERTO
0 Y DIRECCION REGIONAL DE NAVEGACION AEREA

eropuerto de Madrid - Barajas Aena " Aeropuerto de Madrid - Barajas

Q.

ZZ#ZZ el ) s D )
4AenaF eropuerto Aena Aeropuerto
de-Madrid=—PBarajas ——————————————— de Madrid - Barajas

| | Aeropuerto Aena Aeropuerto
deMadid——————— de Madfrid -
Barajas ' Barajas

Aena ’\ Aeropuerto de Madrid - Barajas

!

Véfb,'bi]éfi‘b' """"""""""""""""""""""""""""" Aena Aeropuerto
de-Madrid=Barajas “k de Madrid - Barajas
Conjunto B5
oI :‘: ZZZ‘Z:EZ#:Z:Z S
Jeuutﬂ Aeropuerto Aena A Aeropuerto
y «deMadrid = de Madrid -
77777777777777777 Barajas ' Barajas

Conjunto B6
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Aena Direccion Regional de Navegacion Aérea
Region Centro - Norte

Conjunto c1

ZZ‘ZZZiZZiZ o s e . ., .
I Aena Direccion Regional
e\ Jyaycyquuu Aérea de Navegacién Aérea
Region Centro - Norte Region Centro - Norte
' '
{ ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,
Conjunto C2
Jﬂiﬂ Direccién Regional de Navegacion Aérea Aena ’\ Direccién Regional de Navegacion Aérea
4 - /D\_y/uu Centro—Norte Reg/o’n Centro - Norte

!

Conjunto C3

Direcdion Regional Aena J\  Direccion Regional
de NavegacionAérea de Navegacién Aérea
Region Centro - Norte ' Region Centro - Norte

Conjunto C4
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1.6

La mayoria de los soportes de comunicaciéon que
utiliza Aena tienen como fondo el color blanco.
Sin embargo, pueden darse casos en los que este
fondo sea negro o de color. Para estas situaciones
se han previsto varias alternativas:

® ¢| conjunto entero se reproduce en negro

e el conjunto entero se reproduce en blanco

¢ el simbolo se reproduce en sus colores corporativos
y el logotipo y la denominacién en negro o en
blanco.

APLICACIONES DEL SIMBOLO-LOGOTIPO-
DENOMINACION

En casos excepcionales se podra imprimir el
simbolo en oro.

Aeropuertos
Esparioles

y Navegacion
Aérea

Aena Aeropuertos
Espanoles
y Navegacion

Aérea

Aena Aeropuertos
Esparioles

y Navegacion
Aérea

Aena Aeropuertos
Espanoles
y Navegacion

Aérea

Aena Aeropuertos
Esparioles
y Navegacion

Aérea

Aeropuertos
Espanoles

y Navegacion
Aérea

Aena Aeropuertos
Espanoles
y Navegacion

Aérea
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Aena Aeropuertos
Espanoles

y Navegacion

' Aérea




Aeropuertos
Espafoles

y Navegacion
Aérea

Aeropuertos
Espanoles

y Navegacion
Aérea

Aeropuertos ' ena Aerop
Espafioles Espaio
y Navegacion : y Navegacic
Aérea Aérea

' 4

»
-

A

Aeropu Aeropuertos
Espan I = Espanoles
y Navegacic y Navegacion
Aérea Aérea

k]

Aérea

Aena Aeropuertos Aena Aeropuertos
: _ A . Espanoles
' F"’J._.Mﬂ y Navegacion
. ASLed ] '

.:*J.
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LA PAPELERIA DE AENA

Aena utiliza varias clases de papeleria:

e de prestigio
e institucional
e operativa

Los diversos soportes de esta papeleria llevan todos ellos
los signos de identidad visual de Aena.

En las cartas, la informacion impresa se limitara
Unicamente al conjunto logotipo-simbolo-denominacion;
el resto de la informacion serd completada por cada
usuario con las plantillas Word disponibles en CD-Rom
e intranet.

En la papeleria de prestigio, reservada al Presidente
Director General y al Consejo de Administracion, el
nombre, cargo y direccion si seran realizados en imprenta

2.0

19



2 1 LA PAPELERIA DE PRESTIGIO
m

Utiliza papel especial tipo verjurado con colores
blanco y marfil opcionales y simbolo en relieve seco.

48,5 mm
| 105 mm
HOJA CARTA 1
i 15 mm
Logotipo A Lo c ’
f - ena : eropuertos Espafioles
conj unto A2 y Navegacion Aérea
Simbolo
relieve seco 30 mm
Formato
— Nombre Apellido Apellido
210x 297 mm FrU“ger l‘ght Presidente Director General
o9y 7,5
Tipo de papel ;
verjurado 100 gr/m Nombre Destinatario : Ciudad, 30 de mayo de 0000
Nombre Empresa :
Color Domiciliq Social 000
blanco/marfil 00000 Ciudad
Provincia
99 mm
Plantilla Word disponible
en la intranet de Aena = =
Sefiores:
Este escrito es un modelo normalizado dei los papeles de carta destinado exclusivamente a
la alta direccién de Aena. :
No se debe modificar su estructura. Si mienftras se cumplimenta se modificara accidentalmente,
existe siempre la posibilidad de utilizar el Boton "Deshacer" para volver a la situacion anterior,
0 bien, seleccionar de nuevo la plantilla: “nombreplantilla.dot”.
Con objeto de facilitar la cumplimentaciénide la plantilla se ha insertado un cédigo de campo
en las posiciones donde se debe introducir el texto. Para situarse en cada posicion bastara con
hacer “click” sobre cada cddigo de campo (quedara seleccionado todo el campo) y seguidamente
escribir la informacién correspondiente.
A continuacion se relacionan las principale$ caracteristicas del documento.
Los campos destinados a los datos [Norﬂbre Apellido Apellido], [Cargo] y [Fecha] estan
limitados a un méximo de una linea, mienttas que los datos del [Destinatario] estan limitados
a un maximo de seis lineas. :
Entre parrafos se dejara una linea en blanco.
Si el texto de la carta ocupara mas de uné pagina, la plantilla generara de forma automatica
las paginas 2 y siguientes, con el formato normalizado.
Frutiger light Nombre de la Calle y n Distrito postal Ciudad
cpo 7 :
15 mm

Mostrado al 65%

20



2* HOJA CARTA

Simbolo
relieve seco

Formato
210 x 297 mm

Tipo de papel
verjurado 100 gr/m

Color
blanco/marfil

12 mm

99 mm

16 mm

105 mm

El texto de la carta utiliza la fuente Arial
correspondientes a [Nombre Apellido Apé
un tamafio de 9 puntos, y [Cargo], que se ¢
Se recomienda no utilizar en el texto tab
palabras se utilizara la negrita o la cursiva.

Este modelo de plantilla lleva la direccién d

Normal en 10 puntos, a excepcién de los datos
Ilido] del encabezado, que utilizan Arial Negrita en
>scribird en Arial Normal a un tamafio de 7,5 puntos.
ulaciones, sangrias ni subrayados. Para resaltar

2| destinatario a la izquierda, por lo que su utilizacién

serd siempre para envio en sobre sin ventanilla.

Atentamente,




48,5 mm

‘ 105 mm
HOJA CARTA CONSEJO 1
i 15 mm
Logotipo A Lo Eopariol
f - ena : eropuertos Espafioles
conj unto A2 : y Navegacion Aérea
Simbolo
relieve seco 30 mm
Formato
210 x 297 mm Frutiger bold — Consejo de Administracion
cpo 9
Tipo de papel ;
verjurado 100 gr/m Nombre Destinatario § Ciudad, 30 de mayo de 0000
Nombre Empresa :
Color Domicilio Social 000
blanco/marfil 00000 Ciudad
Provincia
99 mm
Plantilla Word disponible
en la intranet de Aena = -
Sefiores:
Este escrito es un modelo normalizado de§ los papeles de carta destinado exclusivamente a
la alta direccién de Aena. :
No se debe modificar su estructura. Si mieritras se cumplimenta se modificara accidentalmente,
existe siempre la posibilidad de utilizar el Boton "Deshacer" para volver a la situacion anterior,
0 bien, seleccionar de nuevo la plantilla: “nombreplantilla.dot”.
Con objeto de facilitar la cumplimentaciénide la plantilla se ha insertado un cédigo de campo
en las posiciones donde se debe introducir el texto. Para situarse en cada posicién bastara con
hacer “click” sobre cada cddigo de campo (quedara seleccionado todo el campo) y seguidamente
escribir la informacién correspondiente.
A continuacion se relacionan las principale$ caracteristicas del documento.
Los campos destinados a los datos [Norﬁbre Apellido Apellido], [Cargo] y [Fecha] estan
limitados a un méximo de una linea, mienttas que los datos del [Destinatario] estan limitados
a un maximo de seis lineas. :
Entre parrafos se dejara una linea en blanco.
Si el texto de la carta ocupara mas de uné pagina, la plantilla generara de forma automatica
las paginas 2 y siguientes, con el formato normalizado.
Frutiger Mght Nombre de la Calle y n“ Distrito postal Ciudad
cpo 7 :
15 mm

Mostrado al 65%
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22 HOJA CARTA CONSEJO

Simbolo
relieve seco

Formato
210 x 297 mm

Tipo de papel
verjurado 100 gr/m

Color
blanco/marfil

12 mm

99 mm

16 mm

105 mm

El texto de la carta utiliza la fuente Arial Normal en 10 puntos, a excepcién de los datos
correspondientes a [Nombre Apellido Apellido] del encabezado, que utilizan Arial Negrita en
un tamario de 9 puntos, y [Cargo], que se éscribira en Arial Normal a un tamafio de 7,5 puntos.
Se recomienda no utilizar en el texto tabulaciones, sangrias ni subrayados. Para resaltar
palabras se utilizara la negrita o la cursiva.

Este modelo de plantilla lleva la direccién del destinatario a la izquierda, por lo que su utilizaciéon
serd siempre para envio en sobre sin ventanilla.

Atentamente,

Nombre Apellido Apellido
Cargo

Mostrado al 65%




41,2 mm

42,5 mm |
| C—
TARJETAS
7 mm
. Aena Aeropuertos Espanoles
Logotipo y Navegacion Aérea
conjunto A2
1
Simbolo gmm
relieve seco
Formato Nombre Apellido Apellido
Frutiger bold Presidente Director General
55x 85 mm Frutiger light
cpo 8/9
Tipo de papel
cartulina verjurada 220gr/m
Color Frutiger light Nombre de la Calle y n® Distrito postal Ciudad
blanco/marfil cpo 7/8 Tel. 00 000 00 00
5mm
Mostrado al 100%
41,2 mm
42,5 mm
TARJETAS 7 mm
VERSION INGLES Aena Aeropuertos Espanoles
) . y Navegacion Aérea
El usuario de tarjetas en otro
idioma utilizara dos tarjetas:
. 18 mm
una en espafol y otra en el
idioma que corresponda.
Nombre Apellido Apellido
Frutiger bold Office
Frutiger light
cpo 8/9
Frutiger light Nombre de la Calle y n¢ Distrito postal Ciudad
—— '-ﬁ‘ cpo 7/8 Tel. +00 00 000 00 00
— 5 mm

e

Mostrado al 100%




TARJETON

Logotipo
conjunto A2

Simbolo
relieve seco

Formato
105 x 210 mm

Tipo de papel
cartulina verjurada 220gr/m

Color
blanco/marfil

15 mm

30 mm

Frutiger bold
Frutiger light

cpo 8/9

15 mm

Nombre Apellido Apellido
Presidente Director General

48,5 mm

105 mm

Aena Aeropuertos Espanoles
y Navegacion Aérea




24 mm 16 mm

SALUDA

Simbolo
relieve seco

Formato
148 x 210 mm 42 mm

Tipo de papel
cartulina verjurada 220gr/m

Color
blanco/marfil

Frutiger light | El Presidente Director General de Aena
cpo 10

Plantilla Word disponible 21 mm
en la intranet de Aena

- Texto destacado

20 mm
- Texto del comunicado
61 mm
L Nombre Apellido Apellido
le expesa su mas cordial consideracion
16 mm
23 mm

Madrid, 20 de junio de 2005




SOBRE PARA A5

Logotipo
conjunto A2

Simbolo
relieve seco

Formato
162 x 229 mm

Tipo de papel
verjurado autofix

Color
blanco/marfil

25 mm

15 mm

48,5 mm

Aena

‘Aeropuertos Espanoles
iy Navegacion Aérea

Frutiger light
cpo 8

SOBRE AMERICANO

Logotipo
conjunto A2

Simbolo
relieve seco

Formato
110 x 220 mm

Tipo de papel
verjurado autofix

Color
blanco/marfil

10 mm

15 mm

48,5 mm

Aena

Aeropuertos Espanoles
y Navegacion Aérea

Nombre de la Calle yn°®

iNombre de la Calle yn° Distrito postal Ciudad

Distrito postal Ciudad







LA PAPELERIA INSTITUCIONAL

La papeleria institucional de Aena da respuesta a
las necesidades genéricas de comunicacién de la
organizacion, a las especificas de una funcion
concreta y a las personalizadas de un nivel
determinado.

La presentacion de esta papeleria es triple:

e Direcciones y Servicios Centrales de Aena
e Aeropuertos
e Direcciones Regionales de Navegacion Aérea

La papelerfa institucional en todas sus versiones esta
concebida bajo un mismo criterio gréfico, con el
conjunto logotipo-simbolo-denominacion de Aena
en sus colores corporativos situado a la izquierda
de la parte superior del soporte.

Para conseguir una mayor operatividad, se incluyen
plantillas Word para las cartas en todas sus versiones.
Estas plantillas se imprimiran sobre papel preimpreso
en imprenta con el conjunto logotipo-simbolo-
denominacion de Aena.




DIRECCIONES Y SERVICIOS CENTRALES
nfmn

15 mm 83,2 mm
HOJA CARTA [
PERSONALIZADA 15 mm
. Aena Aeropuertos Espanoles y Navegacion Aérea
Logotipo A ° o v aveg
conjunto A1
21 mm '
Formato
210 x 297 mm Direccién de Planificacion
Control de Gestion y Relaciones Internacionales
TIPO de papel Nombre Apellido Apellido
f|I|granado marca Jefe de la Divisién de Apoyo a la Direccion
al agua 100 gr General y Cooperacion Internacional
Col Nombre Destinatario Ciudad, 30 de mayo de 0000
(@l Nombre Empresa
blanco Domicilio Social 000
00000 Ciudad
€8 i Prqvmua
Pais
Plantilla Word disponible
en la intranet de Aena
Sefiores:

Este escrito es un modelo normalizado de carta de Aena.

No se debe modificar su estructura. Si mientras se cumplimenta se modificara accidentalmente,
existe siempre la posibilidad de utilizar el botén "Deshacer" para volver a la situacion anterior,
o bien seleccionar de nuevo la plantilla: “nombreplantilla.dot”.

Con objeto de facilitar la cumplimentaciéon de la plantilla se ha insertado un cédigo de campo
en las posiciones donde se debe introducir el texto. Para situarse en cada posicion bastara con
hacer “click” sobre cada codigo de campo (quedara seleccionado todo el campo) y seguidamente
escribir la informacién correspondiente.

En el caso de no utilizar alguno de los campos, se selecciona tal y como se ha explicado, y a
continuacion pulsar la tecla "Supr".

Puede utilizarse tanto para cartas personalizadas como sin personalizar:
Para escribir una carta personalizada primero se selecciona el campo [Nombre Apellido

Apellido] para insertar el nombre del emisor. A continuacién se selecciona [Cargo Divisién
Unidad] y se escribe el cargo.

Para escribir una carta sin personalizar se selecciona el campo [Nombre Apellido Apellido]
y se elimina pulsando la tecla “Supr”. A continuacién se selecciona el campo [Cargo] y se
escribe el nombre de la Direccién, Departamento, Divisién, o Unidad.

Si el texto de la carta ocupa mas de una pagina, la plantilla generara de forma automatica las
péaginas 2 y siguientes, con el formato normalizado.

A continuacion se relacionan las principales caracteristicas del documento.

www.aena.es
Nombre de la Calle y n° Distrito postal Ciudad
Tel. 00 000 00 00 Fax 00 000 00 00 e-mail@aena.es



22 mm 18,1 mm

27 HOJA CARTA -
PERSONALIZADA 12 mm

Formato ‘\
210 x 297 mm

Tipo de papel 41 mm
filigranado marca
al agua 100 gr

Color L El margen izquierdo del documento es de 38 mm y el derecho de 25 mm.
blanco
La informacién destinada al primer campo [Direccién o Divisidn] se encuentra limitada a dos
lineas. Utiliza la fuente Arial Negra en 10 puntos y se recomienda su escritura utilizando
mayusculas y minGsculas.

Los datos correspondientes a [Nombre y Apellidos] estan limitados a una linea y se utiliza la
99 mm fuente Arial Normal en 9 puntos. El campo [Cargo / Divisién / Unidad] tiene una limitacion de
dos lineas y se utiliza la fuente Arial Normal en 7,5 puntos.

.L Los datos correspondientes a la direccién y teléfonos del emisor situados al pie de la primera
pagina utiliza la fuente Arial Negrita en 7 puntos para la web y la fuente Arial Normal en 7
puntos para las direcciones y teléfonos.

i

Se permite un maximo de seis lineas para el campo [Destinatario].

El texto de la carta utiliza la fuente Arial Normal en 10 puntos. Se recomienda no utilizar en el
texto tabulaciones, sangrias ni subrayados. Para resaltar palabras se utilizara la negrita o la
cursiva.

Entre parrafos se dejara una linea en blanco, mientras que entre el final de la carta y la linea
donde figure el nombre y apellidos (antefirma en las cartas sin personalizar) se dejaran seis
lineas en blanco.

Atentamente,



HOJA CARTA DE
DEPARTAMENTO, 15 mm
DIVISION O UNIDAD

Logotipo
conjunto A1 21 mm

Formato
210 x 297 mm

Tipo de papel
filigranado marca
al agua 100 gr

Color
blanco

99 mm

Plantilla Word disponible

en la intranet de Aena =

15 mm

32

15 mm

83,2 mm

Aena " Aeropuertos Espanoles y Navegacion Aérea

Direccion de Planificacion
Control de Gestion y Relaciones Internacionales

Divisién de Apoyo a la Direccién General
y Cooperacion Internacional

Nombre Destinatario Ciudad, 30 de mayo de 0000
Nombre Empresa

Domicilio Social 000

00000 Ciudad

Provincia

Pais

Sefiores:
Este escrito es un modelo normalizado de carta de Aena.

No se debe modificar su estructura. Si mientras se cumplimenta se modificara accidentalmente,
existe siempre la posibilidad de utilizar el botén "Deshacer" para volver a la situacion anterior,
o bien seleccionar de nuevo la plantilla: “nombreplantilla.dot”.

Con objeto de facilitar la cumplimentacién de la plantilla se ha insertado un cédigo de campo
en las posiciones donde se debe introducir el texto. Para situarse en cada posicion bastara con
hacer “click” sobre cada codigo de campo (quedara seleccionado todo el campo) y seguidamente
escribir la informacién correspondiente.

En el caso de no utilizar alguno de los campos, se selecciona tal y como se ha explicado, y a
continuacion pulsar la tecla "Supr".

Puede utilizarse tanto para cartas personalizadas como sin personalizar:

Para escribir una carta personalizada primero se selecciona el campo [Nombre Apellido
Apellido] para insertar el nombre del emisor. A continuacién se selecciona [Cargo Division
Unidad] y se escribe el cargo.

Para escribir una carta sin personalizar se selecciona el campo [Nombre Apellido Apellido]
y se elimina pulsando la tecla “Supr”. A continuacién se selecciona el campo [Cargo] y se
escribe el nombre de la Direccién, Departamento, Divisién, o Unidad.

Si el texto de la carta ocupa méas de una pagina, la plantilla generaré de forma automatica las
paginas 2 y siguientes, con el formato normalizado.

A continuacion se relacionan las principales caracteristicas del documento.

www.aena.es
Nombre de la Calle y n° Distrito postal Ciudad
Tel. 00 000 00 00 Fax 00 000 00 00 e-mail@aena.es

Mostrado al 65%



22 mm 18,1 mm

22 HOJA CARTA T
DEPARTAMENTO, 12 mm
DIVISION O UNIDAD —

Formato A

210 x 297 mm '
41 mm

Tipo de papel

filigranado marca

al agua 100 gr

L El margen izquierdo del documento es de 38 mm y el derecho de 25 mm.
Color
blanco La informacion destinada al primer campo [Direccién o Division] se encuentra limitada a dos
lineas. Utiliza la fuente Arial Negra en 10 puntos y se recomienda su escritura utilizando
mayUsculas y mindsculas.

Los datos correspondientes a [Nombre y Apellidos] estan limitados a una linea y se utiliza la
99 mm fuente Arial Normal en 9 puntos. El campo [Cargo / Divisién / Unidad] tiene una limitacion de
dos lineas y se utiliza la fuente Arial Normal en 7,5 puntos.

Los datos correspondientes a la direccion y teléfonos del emisor situados al pie de la primera
L | pagina utiliza la fuente Arial Negrita en 7 puntos para la web y la fuente Arial Normal en 7
puntos para las direcciones y teléfonos.

Se permite un maximo de seis lineas para el campo [Destinatario].

El texto de la carta utiliza la fuente Arial Normal en 10 puntos. Se recomienda no utilizar en el
texto tabulaciones, sangrias ni subrayados. Para resaltar palabras se utilizara la negrita o la
cursiva.

Entre parrafos se dejara una linea en blanco, mientras que entre el final de la carta y la linea
donde figure el nombre y apellidos (antefirma en las cartas sin personalizar) se dejaran seis
lineas en blanco.

Atentamente,

Nombre Apellido Apellido
Cargo

Mostrado al 65%



7 mm 60,2 mm

TARJETAS .
7 mm i
Logotipo Aena ;Aeropuertos Espanioles y Navegacion Aérea
conjunto A1 :
15 mm '
Formato
55 x 85 mm
: Nombre Apellido Apellido
Tipo de papel Frutiger bold Direccién Aeropuertos Esparoles
cartulina 250 gr Frutiger light Direccién Econémico Administrativa
cpo 7/8 Jefe de Contabilidad
Color éOtro concepto
Blanc Frutiger light Nombre de la Calle y n° Distrito postal Ciudad
cpo 7/8 iTel. 00 000 00 00 Fax 00 000 00 00
svil oncional Movil 000 000 000 e-mail@aena.es
Mévil opciona Www.aena.es
5 mm I: :
Mostrado al 100%
7 mm 60,2 mm
TARJETAS :
VERSION INGLES 7/mm g _
Aena Aeropuertos Espanoles y Navegacion Aérea
El usuario de tarjetas en otro :
idioma utilizara dos tarjetas: 15 G ' ;
una en espanol y otra en el

idioma que corresponda.

:Nombre Apellido Apellido

Frutiger bold Office

Frutiger light H

cpo 7/8

Frutiger light Nombre de la Calle y n° Distrito postal Ciudad

cpo 7/8 iTel. +00 00 000 00 00 Fax +00 00 000 00 00
Movil 000 000 000 e-mail@aena.es

Movil opcional

5mm|:

Www.aena.es




Aena Aeropuertos Espafoles y Navegacion Aérea Aena Aeropuertos Espafoles y Navegacion Aérea

Nombre Apellido Apellido Nombre Apellido Apellido
Navegacion Aérea Direcciéon de Comunicaciéon
Direccion de Organizacion y Recursos Humanos : Jefe de Protocolo y Relaciones Publicas

Otro Concepto

Nombre de la Calle y n° Distrito postal Ciudad Nombre de la Calle y n° Distrito postal Ciudad
Tel. 00 000 00 00 Fax 00 000 00 00 Tel. 00 000 00 00 Fax 00 000 00 00

Mavil 000 000 000 e-mail@aena.es | Mavil 000 000 000 e-mail@aena.es
www.aena.es www.aena.es

Aena Aeropuertos Espafioles y Navegacion Aérea Aena Aeropuertos Espafioles y Navegacion Aérea

Nombre Apellido Apellido
Asesoria Juridica

Nombre de la Calle y n° Distrito postal Ciudad
Tel. 00 000 00 00 Fax 00 000 00 00
Mévil 000 000 000 e-mail@aena.es
Www.aena.es

Nombre de la Calle y n° Distrito postal Ciudad
Tel. 00 000 00 00 Fax 00 000 00 00
Mévil 000 000 000 e-mail@aena.es
Www.aena.es




15 mm

83,2 mm

Aena

Aeropuertos Espanoles y Navegacion Aérea

N

Nombre Apellido Apellido

TARJETON —
PERSONALIZADO 115
Logotipo .
conjunto A1

20 mm
Formato
105 x 210 mm
Tipo de papel Frutiger bold
cartulina 250 gr Egg'gg light
Color
blanco

irector

83,2 mm

DIVISION O UNID.

Aena

Aeropuertos Espanoles y Navegacion Aérea

\

Nombre de la Direccién, Departamento,

Logotipo
conjunto A1 20 mm
Formato
105x 210 mm

Frutiger bold
Tipo de papel )

cartulina 250 gr

Color
blanco

ivision o Unidad




Aena " Aeropuertos Espanoles y Navegacion Aérea

!

Nombre de la Calle y n° Distrito postal Ciudad

Aeropuertos Espanoles y Navegacion Aérea

~

Nombre de la Calle y n® Distrito postal Ciudad




15 mm 99,9 mm

SOBRE BOLSA PARA
DOCUMENTOS DIN A4

Logotipo
conjunto A1

Formato
260 x 360 mm

Tipo de papel
autoadhesivo con
tira de silicona

Color
blanco

Aena " Aeropuertos Esparioles y Navegacion Aérea

o o Nombre de la Calley n° Distrito postal Ciudad
Frutiger light 10 mm
cpo 3 R ; S o







AEROPUERTOS

La papeleria de los Aeropuertos sitia Aena
a la izquierda del simbolo y a la derecha el
nombre completo del Aeropuerto.

HOJA CARTA DEL
DIRECTOR

Logotipo
conjunto B1

Formato
210 x 297 mm

Tipo de papel
filigranado marca
al agua 100 gr

Color
blanco

Plantilla Word disponible
en la intranet de Aena

40

15 mm 18,1 mm
15 mm
T Aena " Aeropuerto de Madrid - Barajas
34 mm
L Nombre Apellido Apellido

Director
Nombre Destinatario Ciudad, 30 de mayo de 0000
Nombre Empresa
Domicilio Social 000
00000 Ciudad
Provincia

99 mm .
Pais
Sefiores:
Este escrito es un modelo normalizado de carta de Aena.
No se debe modificar su estructura. Si mientras se cumplimenta se modificara accidentalmente,
existe siempre la posibilidad de utilizar el botén "Deshacer" para volver a la situacién anterior,
o0 bien seleccionar de nuevo la plantilla: “nombreplantilla.dot”.
Con objeto de facilitar la cumplimentacion de la plantilla se ha insertado un cédigo de campo
en las posiciones donde se debe introducir el texto. Para situarse en cada posicién bastara con
hacer “click” sobre cada cédigo de campo (quedara seleccionado todo el campo) y seguidamente
escribir la informacién correspondiente.
En el caso de no utilizar alguno de los campos, se selecciona tal y como se ha explicado, y a
continuacion pulsar la tecla "Supr".
Puede utilizarse tanto para cartas personalizadas como sin personalizar:
Para escribir una carta personalizada primero se selecciona el campo [Nombre Apellido
Apellido] para insertar el nombre del emisor. A continuacion se selecciona [Cargo Division
Unidad] y se escribe el cargo.
Para escribir una carta sin personalizar se selecciona el campo [Nombre Apellido Apellido]
y se elimina pulsando la tecla “Supr”. A continuacién se selecciona el campo [Cargo] y se
escribe el nombre de la Direccién, Departamento, Division, o Unidad.
Si el texto de la carta ocupa mas de una pagina, la plantilla generara de forma automatica las
paginas 2 y siguientes, con el formato normalizado.
A continuacion se relacionan las principales caracteristicas del documento.
www.aena.es
Nombre de la Calle y n° Distrito postal Ciudad
Tel. 00 000 00 00 Fax 00 000 00 00 e-mail@aena.es

15 mm

Mostrado al 65%



22 mm 18,1 mm
\ { \
22 HOJA CARTA [
DEL DIRECTOR 12 mm

Formato ‘\
210 x 297 mm

Tipo de papel 41 mm
filigranado marca
al agua 100 gr

Color L El margen izquierdo del documento es de 38 mm y el derecho de 25 mm.
blanco
La informacién destinada al primer campo [Direccién o Division] se encuentra limitada a dos
lineas. Utiliza la fuente Arial Negra en 10 puntos y se recomienda su escritura utilizando
mayusculas y mintsculas.

Los datos correspondientes a [Nombre y Apellidos] estan limitados a una linea y se utiliza la
99 mm fuente Arial Normal en 9 puntos. El campo [Cargo / Divisién / Unidad] tiene una limitacién de
dos lineas y se utiliza la fuente Arial Normal en 7,5 puntos.

Los datos correspondientes a la direccién y teléfonos del emisor situados al pie de la primera
L . pagina utiliza la fuente Arial Negrita en 7 puntos para la web y la fuente Arial Normal en 7
puntos para las direcciones y teléfonos.

Se permite un maximo de seis lineas para el campo [Destinatario].

El texto de la carta utiliza la fuente Arial Normal en 10 puntos. Se recomienda no utilizar en el
texto tabulaciones, sangrias ni subrayados. Para resaltar palabras se utilizara la negrita o la
cursiva.

Entre parrafos se dejara una linea en blanco, mientras que entre el final de la carta y la linea
donde figure el nombre y apellidos (antefirma en las cartas sin personalizar) se dejaran seis
lineas en blanco.

Atentamente,

Mostrado al 65%



15 mm 18,1 mm

HOJA CARTA DE [

DEPARTAMENTO, 15 mm

DIVISION O UNIDAD L Aena " Aeropuerto de Madrid - Barajas

Logotipo

conjunto B1 '

34 mm
Formato Divisién Servicios Aeroportuarios
210 x 297 mm
- L Nombre Apellido Apellido
Tipo de papel Cargo P P
filigranado marca
| 100 gr . . .

alagua 9 Nombre Destinatario Ciudad, 30 de mayo de 0000
Nombre Empresa

Color Domicilio Social 000

blanco 00000 Ciudad

o9 [ Prqvmma

Pais

Plantilla Word disponible

en la intranet de Aena —_
Sefiores:
Este escrito es un modelo normalizado de carta de Aena.
No se debe modificar su estructura. Si mientras se cumplimenta se modificara accidentalmente,
existe siempre la posibilidad de utilizar el botén "Deshacer" para volver a la situacién anterior,
o0 bien seleccionar de nuevo la plantilla: “nombreplantilla.dot”.
Con objeto de facilitar la cumplimentacion de la plantilla se ha insertado un cédigo de campo
en las posiciones donde se debe introducir el texto. Para situarse en cada posicién bastara con
hacer “click” sobre cada cédigo de campo (quedara seleccionado todo el campo) y seguidamente
escribir la informacién correspondiente.
En el caso de no utilizar alguno de los campos, se selecciona tal y como se ha explicado, y a
continuacion pulsar la tecla "Supr".
Puede utilizarse tanto para cartas personalizadas como sin personalizar:
Para escribir una carta personalizada primero se selecciona el campo [Nombre Apellido
Apellido] para insertar el nombre del emisor. A continuacién se selecciona [Cargo Divisiéon
Unidad] y se escribe el cargo.
Para escribir una carta sin personalizar se selecciona el campo [Nombre Apellido Apellido]
y se elimina pulsando la tecla “Supr”. A continuacién se selecciona el campo [Cargo] y se
escribe el nombre de la Direccién, Departamento, Division, o Unidad.
Si el texto de la carta ocupa méas de una pagina, la plantilla generara de forma automatica las
paginas 2 y siguientes, con el formato normalizado.
A continuacion se relacionan las principales caracteristicas del documento.
www.aena.es
Nombre de la Calle y n° Distrito postal Ciudad
Tel. 00 000 00 00 Fax 00 000 00 00 e-mail@aena.es

15 mm

42

Mostrado al 65%



22 mm 18,1 mm
| { \
22 HOJA CARTA DE i
DEPARTAMENTO, 12 mm
DIVISION O UNIDAD —

Formato A

210 x 297 mm '
41 mm

Tipo de papel
filigranado marca
al agua 100 gr

L El margen izquierdo del documento es de 38 mm y el derecho de 25 mm.
Color
blanco La informacién destinada al primer campo [Direccién o Division] se encuentra limitada a dos
lineas. Utiliza la fuente Arial Negra en 10 puntos y se recomienda su escritura utilizando
mayusculas y mintsculas.

Los datos correspondientes a [Nombre y Apellidos] estan limitados a una linea y se utiliza la
99 mm fuente Arial Normal en 9 puntos. El campo [Cargo / Divisién / Unidad] tiene una limitacién de
dos lineas y se utiliza la fuente Arial Normal en 7,5 puntos.

Los datos correspondientes a la direccién y teléfonos del emisor situados al pie de la primera
= | pagina utiliza la fuente Arial Negrita en 7 puntos para la web y la fuente Arial Normal en 7
puntos para las direcciones y teléfonos.

Se permite un maximo de seis lineas para el campo [Destinatario].

El texto de la carta utiliza la fuente Arial Normal en 10 puntos. Se recomienda no utilizar en el
texto tabulaciones, sangrias ni subrayados. Para resaltar palabras se utilizara la negrita o la
cursiva.

Entre parrafos se dejara una linea en blanco, mientras que entre el final de la carta y la linea
donde figure el nombre y apellidos (antefirma en las cartas sin personalizar) se dejaran seis
lineas en blanco.

Atentamente,

Mostrado al 65%



Ver otros modelos de tarjetas cuyo cargo es superior
a una linea de texto en las paginas 34 y 35.

TARJETA

Logotipo
conjunto B1

Formato
55 x 85 mm

Tipo de papel
Cartulina 250 gr

Color
blanco

TARJETAS
VERSION INGLES

El usuario de tarjetas en otro
idioma utilizara dos tarjetas:
una en espafol y otra en el
idioma que corresponda.

44

7 mm

[ ]

7 mm

15 mm

13,1 mm

Aena " ?Aeropuerto de Madrid - Barajas

!

Frutiger bold
Frutiger light
cpo 7/8

Frutiger light
cpo 7/8

Movil opcional

5 mm

7 mm

13,1 mm

§Nombre Apellido Apellido
Cargo

Nombre de la Calle y n° Distrito postal Ciudad
Tel. 00 000 00 00 Fax 00 000 00 00

Movil 000 000 000 e-mail@aena.es
www.aena.es

Mostrado al 100%

[ ]

7 mm

15 mm

!

Frutiger bold
Frutiger light
cpo 7/8

Frutiger light
cpo 7/8

Movil opcional

Smm[

Aena " %eropuerto de Madrid - Barajas

iNombre Apellido Apellido
Office

Nombre de la Calle y n° Distrito postal Ciudad
Tel. +00 00 000 00 00 Fax +00 00 000 00 00
Movil 000 000 000 e-mail@aena.es
www.aena.es

Mostrado al 100%



Aena " Aeropuerto de Madrid - Barajas

Nombre de la Calle yn° Distrito postal Ciudad




2 2 3 DIRECCIONES REGIONALES
L L DE NAVEGACION AEREA

En esta papeleria la disposicion serd Aena, simbolo  Debajo de esta linea y encajando con ella por la
y a continuacién la denominacion Direccion Regional —  izquierda, se sitta el nombre de la Regién concreta,
de Navegacion Aérea. que se imprimira siempre en verde corporativo.

15 mm 79,2 mm

HOJA CARTA DEL
DIRECTOR 15 mm

q - Aena Direccion Regional de Navegacion Aérea
Logotipo Regién Centro
conjunto C1 '

Formato 34 mm

210 x 297 mm

Tipo de papel

c .p pap L Nombre Apellido Apellido

filigranado marca Director

al agua 100 gr

Col Nombre Destinatario Ciudad, 30 de mayo de 0000

ol Nombre Empresa

blanco Domicilio Social 000

00000 Ciudad
99 mm Prqvmma

Pais

Plantilla Word disponible

en la intranet de Aena
Sefiores:
Este escrito es un modelo normalizado de carta de Aena.
No se debe modificar su estructura. Si mientras se cumplimenta se modificara accidentalmente,
existe siempre la posibilidad de utilizar el botén "Deshacer" para volver a la situacién anterior,
o0 bien seleccionar de nuevo la plantilla: “nombreplantilla.dot”.
Con objeto de facilitar la cumplimentacion de la plantilla se ha insertado un cédigo de campo
en las posiciones donde se debe introducir el texto. Para situarse en cada posicién bastara con
hacer “click” sobre cada cédigo de campo (quedara seleccionado todo el campo) y seguidamente
escribir la informacién correspondiente.
En el caso de no utilizar alguno de los campos, se selecciona tal y como se ha explicado, y a
continuacién pulsar la tecla "Supr".
Puede utilizarse tanto para cartas personalizadas como sin personalizar:
Para escribir una carta personalizada primero se selecciona el campo [Nombre Apellido
Apellido] para insertar el nombre del emisor. A continuacion se selecciona [Cargo Division
Unidad] y se escribe el cargo.
Para escribir una carta sin personalizar se selecciona el campo [Nombre Apellido Apellido]
y se elimina pulsando la tecla “Supr”. A continuacién se selecciona el campo [Cargo] y se
escribe el nombre de la Direccién, Departamento, Division, o Unidad.
Si el texto de la carta ocupa mas de una pagina, la plantilla generara de forma automatica las
paginas 2 y siguientes, con el formato normalizado.
A continuacion se relacionan las principales caracteristicas del documento.
www.aena.es
Nombre de la Calle y n° Distrito postal Ciudad
Tel. 00 000 00 00 Fax 00 000 00 00 e-mail@aena.es

15 mm

Mostrado al 65%

46



22 mm 18,1 mm
\ { \
22 HOJA CARTA [
DEL DIRECTOR 12 mm

Formato ‘\
210 x 297 mm

Tipo de papel 41 mm
filigranado marca
al agua 100 gr

Color L El margen izquierdo del documento es de 38 mm y el derecho de 25 mm.
blanco
La informacién destinada al primer campo [Direccién o Division] se encuentra limitada a dos
lineas. Utiliza la fuente Arial Negra en 10 puntos y se recomienda su escritura utilizando
mayusculas y mintsculas.

Los datos correspondientes a [Nombre y Apellidos] estan limitados a una linea y se utiliza la
99 mm fuente Arial Normal en 9 puntos. El campo [Cargo / Divisién / Unidad] tiene una limitacién de
dos lineas y se utiliza la fuente Arial Normal en 7,5 puntos.

Los datos correspondientes a la direccion y teléfonos del emisor situados al pie de la primera
L - pagina utiliza la fuente Arial Negrita en 7 puntos para la web y la fuente Arial Normal en 7
puntos para las direcciones y teléfonos.

Se permite un maximo de seis lineas para el campo [Destinatario].

El texto de la carta utiliza la fuente Arial Normal en 10 puntos. Se recomienda no utilizar en el
texto tabulaciones, sangrias ni subrayados. Para resaltar palabras se utilizara la negrita o la
cursiva.

Entre parrafos se dejara una linea en blanco, mientras que entre el final de la carta y la linea
donde figure el nombre y apellidos (antefirma en las cartas sin personalizar) se dejaran seis
lineas en blanco.

Atentamente,

Mostrado al 65%



15 mm 79,2 mm

HOJA CARTA DE I

DEPARTAMENTO, 15 mm

DIVISION O UNIDAD L Aena Direccién Regional de Navegacion Aérea
Region Centro - te

Logotipo

conjunto C1 '

34 mm
Formato Divisién Servicios Aeroportuarios
210 x 297 mm
. L Nombre Apellido Apellido
Tipo de papel Ccargo P b
filigranado marca
| 100 gr ) . .

alagua 9 Nombre Destinatario Ciudad, 30 de mayo de 0000
Nombre Empresa

Color Domicilio Social 000

blanco 00000 Ciudad

99 mim Prqvmma

Pais

Plantilla Word disponible

en la intranet de Aena ==
Sefiores:
Este escrito es un modelo normalizado de carta de Aena.
No se debe modificar su estructura. Si mientras se cumplimenta se modificara accidentalmente,
existe siempre la posibilidad de utilizar el botén "Deshacer" para volver a la situacién anterior,
o0 bien seleccionar de nuevo la plantilla: “nombreplantilla.dot”.
Con objeto de facilitar la cumplimentacion de la plantilla se ha insertado un cédigo de campo
en las posiciones donde se debe introducir el texto. Para situarse en cada posicién bastara con
hacer “click” sobre cada cédigo de campo (quedara seleccionado todo el campo) y seguidamente
escribir la informacién correspondiente.
En el caso de no utilizar alguno de los campos, se selecciona tal y como se ha explicado, y a
continuacion pulsar la tecla "Supr".
Puede utilizarse tanto para cartas personalizadas como sin personalizar:
Para escribir una carta personalizada primero se selecciona el campo [Nombre Apellido
Apellido] para insertar el nombre del emisor. A continuacién se selecciona [Cargo Divisiéon
Unidad] y se escribe el cargo.
Para escribir una carta sin personalizar se selecciona el campo [Nombre Apellido Apellido]
y se elimina pulsando la tecla “Supr”. A continuacién se selecciona el campo [Cargo] y se
escribe el nombre de la Direccién, Departamento, Division, o Unidad.
Si el texto de la carta ocupa méas de una pagina, la plantilla generara de forma automatica las
paginas 2 y siguientes, con el formato normalizado.
A continuacion se relacionan las principales caracteristicas del documento.
www.aena.es
Nombre de la Calle y n° Distrito postal Ciudad
Tel. 00 000 00 00 Fax 00 000 00 00 e-mail@aena.es

15 mm

48

Mostrado al 65%



22 mm 18,1 mm
| { \
22 HOJA CARTA DE r
DEPARTAMENTO, 12 mm
DIVISION O UNIDAD —

Formato A

210 x 297 mm '
41 mm

Tipo de papel
filigranado marca
al agua 100 gr

L El margen izquierdo del documento es de 38 mm y el derecho de 25 mm.
Color
blanco La informacién destinada al primer campo [Direccién o Division] se encuentra limitada a dos
lineas. Utiliza la fuente Arial Negra en 10 puntos y se recomienda su escritura utilizando
mayusculas y minGsculas.

Los datos correspondientes a [Nombre y Apellidos] estan limitados a una linea y se utiliza la
99 mm fuente Arial Normal en 9 puntos. El campo [Cargo / Divisién / Unidad] tiene una limitacién de
dos lineas y se utiliza la fuente Arial Normal en 7,5 puntos.

Los datos correspondientes a la direccién y teléfonos del emisor situados al pie de la primera
L - pagina utiliza la fuente Arial Negrita en 7 puntos para la web y la fuente Arial Normal en 7
puntos para las direcciones y teléfonos.

Se permite un maximo de seis lineas para el campo [Destinatario].

El texto de la carta utiliza la fuente Arial Normal en 10 puntos. Se recomienda no utilizar en el
texto tabulaciones, sangrias ni subrayados. Para resaltar palabras se utilizara la negrita o la
cursiva.

Entre parrafos se dejara una linea en blanco, mientras que entre el final de la carta y la linea
donde figure el nombre y apellidos (antefirma en las cartas sin personalizar) se dejaran seis
lineas en blanco.

Atentamente,

Mostrado al 65%



Ver otros modelos de tarjetas cuyo cargo es superior
a una linea de texto en las paginas 34 y 35.

TARJETA

Logotipo
conjunto C1

Formato
55 x 85 mm

Tipo de papel
Cartulina 250 gr

Color
blanco

TARJETAS
VERSION INGLES

El usuario de tarjetas en otro
idioma utilizara dos tarjetas:
una en espanol y otra en el
idioma que corresponda.

50

7 mm

15 mm

7 mm

59,5 mm

!

Frutiger bold
Frutiger light
cpo 7/8

Frutiger light
cpo 7/8

Movil opcional

5 mm

7 mm

15 mm

7 mm

Aena Direccion Regional de Navegacion Aérea
iRegion Centro - Norte

Nombre Apellido Apellido
Cargo

Nombre de la Calle y n° Distrito postal Ciudad
iTel. 00 000 00 00 Fax 00 000 00 00

Movil 000 000 000 e-mail@aena.es
www.aena.es

Mostrado al 100%

59,5 mm

!

Frutiger bold
Frutiger light
cpo 7/8

Frutiger light
cpo 7/8

Movil opcional

5 mm

Aena Direccion Regional de Navegacion Aérea
iRegidn Centro - Norte

Nombre Apellido Apellido
Dffice

Nombre de la Calle y n° Distrito postal Ciudad
iTel. +00 00 000 00 00 Fax +00 00 000 00 00
Movil 000 000 000 e-mail@aena.es
www.aena.es

Mostrado al 100%



79,2 mm

SOBRE AMERICAN

Logotipo
conjunto C1

Formato
110 x 220 mm

Tipo de papel
autoadhesivo con
tira de silicona

Color
blanco

Aena Direccion Regional de Navegacion Aérea

iRegion Centro - Norte

Nombre de la Calle y n° Distrito postal Ciudad

Frutiger light
cpo 8

po 10 mm




2.3

La papeleria operativa de Aena se caracteriza porque
las piezas que la constituyen emplean filetes para
ordenar textos e informaciones.

LA PAPELERIA OPERATIVA

Toda la informacion de un impreso operativo
—filetes, textos, casillas— estara contenida en una
casilla cuyos cuatro lados estan constituidos por
un filete fino de 0.1 mm.

Esta casilla general tiene afiadido un filete grueso,
de 0.5 mm, que se extiende horizontalmente
desde el lado superior izquierdo hasta el centro de
la casilla general del impreso.

HOJA DE FAX
Logotipo Aena Aeropuertos Espanoles y Navegacion Aérea
conjunto A1 A
Formato '
210 x 297 mm
Color
blanco Origen/Origin
Impresion A De/From  Remitente de la comunicacion
en negro '
Unidad/Department Departamento, area o division
Impreso para uso .
interno Tel. 00 / 000 000 000 Fax 00 / 000 000 000 Paginas/Pages 00
Fecha/Date 25/05/2004 e-mail nombre@aena.es
a
27 HOJA Destino/To
Formato Empresa/Company Nombre de la empresa u organismo
210 x 297 mm
Ala atencién de/To the attention of Destinatario de la comunicacion
Plantilla Word Mensaje/Message
disponible
en la intranet Texto del mensaje en Arial Regular cuerpo 10/13
de Aena

Telefax www.aena.es

Mostrado al 65%

Telefax www.aena.es
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COMUNICACION
INTERNA

Logotipo
conjunto A1

Formato
210 x 297 mm

Color
blanco

Impresion
en negro

Impreso para uso
interno

22 HOJA

Formato
210 x 297 mm

Plantilla Word
disponible

en la intranet
de Aena

%
A

Aena " Aeropuertos Espanoles y Navegacion Aérea

Texto del asunto en Arial Regular ¢

A Destinatario de la comunicacién

De Remitente de la comunicacion

Asunto  Texto del asunto

N.° 000000/2004 Fecha 20/04/2004 Iniciales

ABCD

Texto del asunto en Arial Regular cuerpo 10/13

Comunicacién interna

Comunicacién interna

Pag. 2

Pag. 1




LAS CERTIFICACIONES
2.4

Los centros o unidades de Aena gue estén en destinatario externo y publicaciones, con la ubicacion
posesion de una o varias de las certificaciones que  y tamano que se define en los modelos que aqui
emiten las distintas entidades certificadoras se muestran. No se utilizaran en la correspondencia
acreditadas podran usar los logotipos de éstas en interna ni en las tarjetas de visita.

su correspondencia externa, concretamente en la
papeleria personalizada, faxes dirigidos a un

15mm 13 mm

HOJA CARTA
15 mm
L°g,°t|po Aena Aeropuertos Esparioles y Navegacion Aérea
conjunto A1
Formato 21 mm '
210 x 297 mm

Direccion de Planificacion
Control de Gestién y Relaciones Internacionales

q A q Nombre Apellido Apellido
Plantilla Word disponible Jefe de la Division de Apoyo a la Direccion

en la intranet de Aena General y Cooperacién Internacional

Nombre Destinatario Ciudad, 30 de mayo de 0000
Nombre Empresa

Domicilio Social 000

00000 Ciudad

Provincia

el Pais

Sefiores:
Este escrito es un modelo normalizado de carta de Aena.

No se debe modificar su estructura. Si mientras se cumplimenta se modificara accidentalmente,
existe siempre la posibilidad de utilizar el boton "Deshacer" para volver a la situacion anterior,
o bien seleccionar de nuevo la plantilla: “nombreplantilla.dot”.

Con objeto de facilitar la cumplimentacion de la plantilla se ha insertado un cédigo de campo
en las posiciones donde se debe introducir el texto. Para situarse en cada posicién bastara con
hacer “click” sobre cada cédigo de campo (quedara seleccionado todo el campo) y seguidamente
escribir la informacién correspondiente.

AREA RESERVADA A
CERTIFICACIONES

En el caso de no utilizar alguno de los campos, se selecciona tal y como se ha explicado, y a
continuacion pulsar la tecla "Supr”.

Puede utilizarse tanto para cartas personalizadas como sin personalizar:
Para escribir una carta personalizada primero se selecciona el campo [Nombre Apellido

Apellido] para insertar el nombre del emisor. A continuacién se selecciona [Cargo Divisién
Unidad] y se escribe el cargo.

AENOR

2y

Para escribir una carta sin personalizar se selecciona el campo [Nombre Apellido Apellido]
Enpresa y se elimina pulsando la tecla “Supr”. A continuacién se selecciona el campo [Cargo] y se
Registrada . h " h

s escribe el nombre de la Direccion, Departamento, Division, o Unidad.

Si el texto de la carta ocupa mas de una pagina, la plantilla generara de forma automatica las
paginas 2 y siguientes, con el formato normalizado.

A continuacion se relacionan las principales caracteristicas del documento.

Gestion
Ambiental

25 mm
www.aena.es

Nombre de la Calle y n° Distrito postal Ciudad

Tel. 00 000 00 00 Fax 00 000 00 00 e-mail@aena.es

15 mm

Mostrado al 65%
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HOJA DE FAX

Logotipo
conjunto A1

Formato
210 x 297 mm

Plantilla Word disponible
en la intranet de Aena

15 mm

4mm[

15 mm

15mm 5 mm

!

Aena " Aeropuertos Espanoles y Navegacion Aérea

13 mm

brigen/Origin

De/From Remitente de la comunicacion

§Unidad/Department Departamento, area o division

Tel. 00 /000 000 000

00 /000 000 000

Péaginas/Pages 00

nombre@aena.es

Destino/To

Fecha/Date  25/05/2004

iEmpresa/Company Nombre de la empresa u organismo

Destinatario de la comunicacién

/A la atencion de/To the attention of

Nensaje/Message

gTexto del mensaje en Arial Regular cuerpo 10/13

AREA RESERVADA A
CERTIFICACIONES

AENOR

ER

Empresa
Registrada

E Net ;

AENOR

@

Gestion
Ambiental

ﬁ'elefax

www.aena.es

Mostrado al 65%
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Simbolo para la celebracion de aniversarios.

TIPOGRAFIA

Frutiger black italic
mayuscula

Frutiger light italic

Frutiger black italic
mayusculas

COLORES

ANIVERSARIO

COLORES PARA USO EN IMPRESION

OFFSET Y DIGITAL

PANTONE 368 C

Composicion cuatricromia CMYK
Cyan 80%
Magenta 0%
Amarillo 100%
Negro 0%

ANIVERSARIOS

ANIVERSARIO

/oA

ANIVERSARIO

PANTONE 430 C

Composicion cuatricromia CMYK
Cyan 0%
Magenta 0%
Amarillo 0%
Negro 70%

20A

ANIVERSARIO

/oA

ANIVERSARIO

100A

ANIVERSARIO

ANIVERSARIO

NEGRO

Composicion cuatricromia CMYK
Cyan 0%
Magenta 0%
Amarillo 0%
Negro  100%



FIRMA COMPARTIDA

Filete grosor: 0,7 mm. a tamafio 100%
El filete se amplia o reduce segun la
ampliacion o reduccién de la firma
compartida.

Colores del filete: negro o blanco segun
soporte.

APLICACIONES

Sobre fondo color medio / oscuro

Sobre fondo claro

Boligrafos

Segun el tipo de soporte, los logotipos
pueden prescindir del filete contenedor
previa consulta a la Direccion de
Comunicacion.

FIRMA COMPARTIDA

174 X

174 X

[ [

Aena " Aeropuerto de Vigo

ANIVERSARIO

174 X

T Aena Aeropuerto
de Madrid - Barajas
X !

/5A

ANIVERSARIO

“iax

Logotipo Aena
Conjunto B1

S

Aena 4

Aeropuerto
de Monflorite -
Alcala (Huesca)

/oA

ANIVERSARIO

Logotipo Aena
Conjunto B2

Logotipo Aena
Conjunto B3

Aeropuerto
de Monflorite -
Alcala (Huesca)

Aena Aeropuerto
de Monflorite -
' Alcald (Huesca)

ANIVERSARIO
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2 5 2 APLICACIONES LOGOTIPO ANIVERSARIO
Eun

El didmetro del logotipo del aniversario es igual a
la altura del simbolo de Aena. 75 A
' X

TARJETA
SOBRE AMERICANO Aena " Aeropuertos Espanoles y Navegacion Aérea
HOJA CARTA '

Direccion de Planificacion
Control de Gestién y Relaciones Internacionales

Nombre Apellido Apellido
Jefe de la Divisién de Apoyo a la Direccién
General y Cooperacion Internacional

Aena " Aeropuertos Espaiioles y Navegacion Aérea

Nombre Destinatario Ciudad, 30 de mayo de 0000
Nombre Empresa
Domicilio Social 000

Nombre Apellido Apellido 00000 Ciudad

Navegacion Aérea Provincia
Direccion de Organizacion y Recursos Humanos .
Otro Concepto Pais
Nombre de la Calle y n° Distrito postal Ciudad
Tel. 00 000 00 00 Fax 00 000 00 00
Movil 000 000 000 e-mail@aena.es
\wyY.ae0a. e
Sefiores:

Este escrito es un modelo normalizado de carta de Aena.

No se debe modificar su estructura. Si mientras se cumplimenta se modificara accidentalmente

existe siempre la posibilidad de utilizar el botén "Deshacer" para volver a la situacion anterior;

8mm|:

igo de campd
n bastara con
seguidamente

B aniversario

bre Apellidg
rgo Division

ido Apellido
[Cargo] y se

Aena " Aeropuertos Espanoles y Navegacion Aérea

utomatica lad

Nombre de la Calle y n° Distrito postal Ciudad

/>A

ANIVERSARIO ]

www.aena.es
Nombre de la Calle y n° Distrito postal Ciudad
Tel..00.000 00 Q0. _Fax 00.000.00 00 i es.

Mostrado a



PORTADAS PUBLICACIONES

El diametro del logotipo del aniversario es igual Y m
al doble de la altura del logotipo de Aena
(conjunto A8).

Aena

Plan Barcelona

Estudios de los sistemas
ecolégicos

Derechos

New check-in -
| service at Nuevos del Pasajero

Ministerios

DIN A4 210 x 297 mm DIN A5 148 x 210 mm 105 x 210 mm

CONTRAPORTADAS PUBLICACIONES

El logotipo del aniversario ird en la contraportada
—en el espacio indicado en la imagen— cuando
no aprezca en la portada.

El didmetro del logotipo del aniversario es igual
a la altura del logotipo de Aena (conjunto A8).

Situacion del logotipo
del aniversario

W= A #=
A NS
® ®
" a ; ¢ ALSTOM % | ALSTOM % el |
L Y =
DIN A4 210 x 297 mm DIN A5 148 x 210 mm 105 x 210 mm Mostrados al 28%
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2 6 LA CARPETA DE PRESTIGIO
m

La carpeta corporativa se utilizara para enviar o El acabado sera plastificado alto brillo.

entregar en mano documentacién. Su disefio se

basa en un fragmento muy ampliado del simbolo El interior se imprimira en color azul corporativo

de Aena. al que se le sobreimprime un barniz de protecciéon
al repintado.

Este soporte se imprimira en tintas planas, con los
dos colores corporativos, azul y verde, y el simbolo
y logotipo se reservaran del color azul por blanco.

Carpeta Exterior

Carpeta Interior

60

Mostrado al 25%

Mostrado al 25%



CARPETA

Logotipo
conjunto A1

Formato
305 x 432 mm 65 mm

Tipo de papel
Cartulina 350 gr

Color
blanco

Acabado
Plastificado alto brillo

83,2 mm

25 mm

Aena " Aeropuertos Espanoles y Navegacion Aérea

Mostrado al 65%

61



2.7

Las invitaciones a actos organizados por Aena se
realizarén en soporte de un solo cuerpo.

La superficie de la cara principal se diagramara
a base de dos franjas en los colores corporativos.

Cara principal

Frutiger roman

LAS INVITACIONES

El titulo del evento se reserva del azul del fondo.
Existen dos modelos, con una firma o con firmas
compartidas.

La informacién del dorso de la invitacién se diagramara
segun los modelos adjuntos.

La aeronautica del Siglo XXI

cpo 22
25 mm
25 mm
Mostrados al 70%
15 mm 15 mm
28 mm
Frutiger bold [ El Presidente Director General de Aena, D. Nombre Apellido Apellido,
cpo 11/12 y en su nombre, el Director del Aeropuerto de Madrid-Barajas,
17 mm D. Nombre Apellido Apellido,

Frutiger light —
cpo 9/10
14 mm

Frutiger light [

cpo 18 11 mm

Frutiger light
cpo 9/10 14 mm

tienen el placer de invitarle al céctel que se celebrara
con motivo del

Torneo de Golf del Aeropuerto de Madrid-Barajas

el proximo jueves 9 de septiembre de 2004 a las 21:00 horas en el Club de Golf

de la Real Sociedad Hipica Espanola Club de Campo

Frutiger light y
cpo 6

10 mm

10 mm

Aena Aeropuertos Espanoles y /
— i - 1 Ay Navegadion Aérea IBERIA '

: Melill
S.R.C. 91 000 00 00/91 000 00 00 - e | a

y que tendra lugar el proximo jueves 17 de febrero de 2005 a las 12:00 horas
en el Aeropuerto de Melilla

S.R.C. 91000 00 00 /91 000 00 00

Modelos para firmas
compartidas

62

Aena Aeropuertos Espanoles MINISTERIO
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, ‘ Y NaVegation ABrea. . ... ... DEFOMENTO
15 mm 42,5 mm 11 mm 15 mm



INVITACIONES

Logotipo
conjunto A1

Formato
105x 210 mm

Tipao de papel
cartulina 250 gr

Color
blanco

Modelo con el
maximo de lineas

Modelo con dos
convocantes

15 mm

23 mm

15 mm

83,2 mm

Aena " Aeropuertos Espanoles y Navegacion Aérea

Frutiger bold
cpo 11/12

17 mm

El Presidente Director General de Aena, D. Nombre Apellido Apellido,
y en su nombre, el Director del:Aeropuerto de Madrid-Barajas,
D. Nombre Apellido Apellido,

Frutiger light
cpo 9/10

14 mm

tienen el placer de invitarleé al coctel que se celebrara
con mativo del

Frutiger light
cpo 18
11 mm

Torneo de Golf del Aeroﬁ)uerto de Madrid-Barajas

el proximo jueves 9 de septiembre de 2@04 alas 21:00 horas en el Club de Golf

Frutiger light
cpo 9/10

de la Real Sociedad Hipica Espafiola Club de Campo

Frutiger light
Cpo 6 10 mm

15 mm

23 mm

15 mm

SR.C.91 ODOODbOIQW 000 00 00

83,2 mm

Aena " Aeropuertos Espanoles y Navegacion Aérea

Frutiger bold

11/12
cpo 12 mm

El Delegado del Gobierno en la Ciudad Auténoma de Melilla
Excmo. Sr. D. Nombre Apellido Apellido,

Frutiger light
cpo 9 8 mm

tiene el placer de invitarle a| acto de inauguracién de la

Frutiger light

cpo 18 7mm

Ampliacién del campo de vuélos del Aeropuerto de Melilla

que sera présidido por la

Frutiger light 7 mm
cpo 9
11 mm

Excma. Sra. Nombré Apellido Apellido
Ministra de Fomento

Frutiger bold
cpo 11/12

y que tendra lugar el proximo jueves 17 de febrero de 2005 a las 12:00 horas

Frutiger light
cpo 9/10

en el Aeropuerto de Melilla

S.R.C. 91 000 ODbO/QW 000 00 00

Frutiger light

cpole 10 mm

15 mm

23 mm

15 mm

83,2 mm

Aena " Aeropuertos Espanoles y Navegacion Aérea

Frutiger bold
cpo 9/10 8 mm

El Presidente Direct(j:r General de Aena,
D. Nombre Apéllido Apellido,

Frutiger light
cpo 8 6 mm

tiene el placer de invitarle a la

Frutiger light

cpo 16

5 mm

IV Jornada de Excelencia en Aena

y al acto deientrega del

Frutiger light 7 mm
Cpo 8

IV Premio a la Excelencia y Mejores Practicas de Aena

Frutiger light

cpo 16

Modelo con dos
eventos

5 mm

que sera presidido por el

Frutiger light 6 mm
cpo 8

Excmo. Sr. Nombré Apellido Apellido
Secretario de Estado de Infraestructuras

Frutiger light

o d/io- 9 mm

El acto se celebrara el proximo jueves ?3 de marzo de 2004 a las 8:30 horas
en el Palacio Municipal de Congresos de Madrid, Avda. de la Capital de Espafia Madrid, s/n. Campo de las Naciones

Frutiger light
cpo 7/8

Frutiger light
cpo 6 10 mm

S.R.C. 91000 00 00/ 91 000 00 00

Mostrados al 70%
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APLICACIONES

Ademas de los soportes de comunicaciéon hasta
ahora expuestos, Aena recurre a otros ya existentes
gue hay que identificar como propios o pertenecientes
a un Aeropuerto o Direccién Regional de Navegacion
Aérea.

Entre la variedad de soportes por identificar, los que
afectan a un mayor nimero de personas y presentan
un uso mas frecuente son: anuncios de concursos
publicos, tarjetas de identificacion, vestimenta, vallas
de identificacion de obras, vehiculos, sefalizacion

interna y presentaciones para pantalla de ordenador.

3.0

Los materiales, acabados, colores y dimensiones
de tales soportes y objetos son muy variados

y aunque en algunos casos se haga inevitable el
recurso a unas soluciones especiales en cuanto al
uso del logotipo y simbolo de Aena, el criterio
general debera ser utilizar, siempre que sea posible,
alguno de los conjuntos de logotipo-simbolo-
denominacién normativizados en este Manual.
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ANUNCIOS DE CONCURSOS PUBLICOS
u

3mm 13 mm

Logotipo
Conjunto A2

Aeropuertos Espanoles
y Navegacion Aérea
15 mm

M|N|STER|O :
DEFOMENTGL

: . — ]3mm
Frutiger black, cpo 10 : CONCURSOS PUBLICOS
todo maytisculas : CONCESION DESTINADA A LA EXPLOTACION DE LA ACTIVIDAD DE |
: ALQUILER DE VEHICULOS SIN CONDUCTOR EN EL AEROPUERTO DE
Frutiger bold, cpo 7/8 : SEVILLA. :
todo mayusculas : {(SvQ 020/03).
: Por el importe que resulte de aplicar la cldusula correspondiente del phego
de bases.

Frutiger light, cpo 7/8

mayGsculas/mintsculas Presentacion de ofertas: hasta las 13,30 horas del dia 17/10/03 en el

edificio La Piovera Azul, C/Peonias, 2, p\anta baja, 28042 Madrid.
Apertura de ofertas: A las 10:00 horas del dia 24/10/03 en el edificio La
Piovera Azul, C/Peonias 2, Sala Polivalente, 1? planta 28042 Madrid

: Consulta y retirada de documentacion: edificio La Piovera Azul, C/Peonias!
Frutiger bold, cpo 7/8 : 2, Planta Baja, 28042 Madrid y en la oficina de contratacion del aeropuerto;
mayusculas/minusculas : cnado :

SERVICIO DE SEGURIDAD EN LOS AEROPUERTOS DE LA RED DE AENA
(DEA 691/03).

Por un importe de 74.283.403,15 euros

Presentacion de ofertas: hasta las 13,30 horas del dia 20/11/03.
Comunlcaqon de empresas presentadas a partir del dia 24/11/03.

BALIZAMIENTO RODADURAS BASE AEREA EN EL AEROPUERTO DE
VALENCIA. (DIA 752/03) (*) :
Por un importe de 1.004.030,00 euros

Presentacion de ofertas: hasta las 13:30 horas del dia 23/10/03
Comunicacién de empresas presentadas: a partir del dia 27/10/03
Apertura de proposiciones econémicas: Se comunicara oportunamente.;
Consulta, retirada de documentacion, presentacion de ofertas y
tomunicacion de empresas presentadas: edificio La Piovera Azul,
C/Peonias 2, Registro General de Aena, Teléfono 91-321 27 10, 28042
Madnd y(* ) solo consulta de documentacién en la oficina de contratacwon
del aeropuerto citado.

NUEVO CENTRO DE EMISORES EN EL AEROPUERTO DE ALICANTE.
(DNA 5338/03)

Eor un importe de 1.125.789,22 euros

Canalizacion para cable de F.O. diversos tramos

Paracuellos - ACC Torrejon. (DNA 5371/03)

Por un importe de 399.302,74 euros

Presentacion de ofertas: hasta las 13,30 horas del dia 16/10/03
Comunicacion de empresas presentadas: a partir del dia 20/10/03 :
Apertura de proposiciones econémicas: Se comunicara oportunamente.
Consulta, retirada de documentacion, presentacion de ofertas y comunicacion!
de empresas presentadas: edificio Navegacion Aérea. C/Juan Ignacio Luca
de Tena, 14. Registro General 28027 Madrid.

Frutiger black, cpo 10/11 COMUN'CAClON DE APERTURA DE
todo maydsculas PROPOSICIONES ECONOMICAS
i Fxpte. n° DIA 646/03.

A las 9,30 horas del dia 29/09/03 en el edificio La Piovera Azul, C/ Peomas
2 Planta 12. (Sala Polivalente). 28042 Madrid

Publlmdad :
EI importe de este anuncio serd por cuenta del adjudicatario o adjud\catanos

Frutiger black, cpo 10
todo minusculas

Logotipo
Conjunto A2

Aeropuertos Espanoles
y Navegacion Aérea

15 mm
Frutiger black, cpo 10 FUNCURSOS PUBLICOS
todo maylsculas : CCONCESION DESTINADA A LA EXPLOTACION DE LA ACTIVIDAD DE
ALQUILER DE VEHICULOS SIN CONDUCTOR EN EL AEROPUERTO DE
Frutiger bold, cpo 7/8 ! SEVILLA.(SVQ 020/03). !
todo mayusculas : Por el importe que resulte de aplicar la clausula correspondiente del pliego :
: de bases. :
Presentacion de ofertas: hasta las 13,30 horas del dia 17/10/03 en el ed\flcwo
B light 7/8 : La Piovera Azul, C/Peonias, 2, planta baja, 28042 Madrid. :
Jheidr “9/‘ 7 {0 | Apertura de ofertas: A las 10:00 horas del dia 24/10/03 en el edificio La :
MmN R : Piovera Azul, C/Peonias 2, Sala Polivalente, 12 planta 28042 Madrid :
- Consulta y retirada de documentacion: edificio La Piovera Azul, C/Peonias
Frutiger bold, cpo 7/8 : 2, Planta Baja, 28042 Madrid y en la oficina de contratacion del aeropuerto:
mayusculas/minusculas cwtado :
Publlmdad

EI importe de este anuncio seréa por cuenta del adjudicatario o adj udlcatanos

—————wWww.aena.es
Frutiger black, cpo 10 :
todo minusculas 6 mm

Mostrados al 85%
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Hay dos modos de identificar los vehiculos,
dependiendo del lugar donde presten servicio:

e distintas sedes de Aena.
e oficinas de Aeropuerto/Direccién Regional
de Navegacion Aérea.

Modelos de placas para
identificar los vehiculos y las
plazas de aparcamiento

Logotipo
Conjunto A5

La incorporacién de dos franjas de color, azul y
verde, en la aplicacién del conjunto logotipo-simbolo-
denominacién de Aena, Aeropuerto o Direcciéon
Regional de Navegacion Aérea, serda OPCIONAL.

VEHICULOS

La identificacién se hara en cada caso sobre las dos
puertas delanteras de los vehiculos.

Si éstos son de color claro, el conjunto logotipo-
simbolo-denominacion de Aena, Aeropuerto o
Direccion Regional de Navegacion Aérea, se
reproducira en los colores que se indican en los
dibujos. En cambio, si el color del vehiculo es otro,

Aena Aeropuertos Espafioles
y Navegacion Aérea
Matricula X— OOO O—XX

Ne 000

Estas franjas tendran una anchura de 2 centimetros

cada una, estaran dispuestas una sobre otra y el
conjunto debajo de ambas y se extenderan desde
el faro delantero hasta el intermitente trasero de

los dos lados del vehiculo.

3.2

aplicar las especificaciones que sobre la relacion
color/fondo estan contenidas en el Capitulo 1.6
de este Manual.

Todos los vehiculos llevaran una tarjeta de identificacion
y de autorizacion de aparcamiento segun el modelo
adjunto. Esta tarjeta ird enfundada en plastico
transparente rigido y soldado por los cuatro lados.

Aena Aeropuertos Espafioles

y Navegacion Aérea

Director General

Detalle de la dentificacion

de un vehiculo
dena

Aerot
de Me

Aena Aeropuertos Esparioles
¥ Navegacion Aérea

Aena g\ Aeropuerto de Vigo

Identificacion de un
vehiculo de Aena

Logotipo
Conjunto A5

Identificacién de un vehiculo de
Aeropuerto con denominacion corta

Logotipo
Conjunto B4

Aena Aeropuerto
de Madid - Barajas

Aena Direccion Regional
de Navegacion Aérea

Identificacion de un vehiculo de
Aeropuerto con denominacion larga

Logotipo
Conjunto B5

Identificacién de un vehiculo de Direcciéon
Regional de Navegacion Aérea

Logotipo
Conjunto C4
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La incorporacion de los signos de identidad visual
de Aena a los vehiculos de extincién de incendios
y follow me se realizara en los dos laterales y en la
parte posterior de éstos.

VEHICULOS DE EXTINCION
DE INCENDIOS

Vista de lado

Logotipo

Conjunto A5

Vista posterior

Logotipo
Conjunto A6

FOLLOW ME
Vista de lado y posterior

Logotipo
Conjunto A5
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Para los vehiculos de extincion de incendios figurara
en blanco sobre el fondo rojo. En cambio, en los

vehiculos follow me se aplicara el conjunto logotipo-
simbolo-denominacién en sus colores corporativos.

7L

FOLLOW-ME

SIGAME

Aena Aeropuertos Espafioles
|y Navegacion Aérea

Aeropuertos Esparioles ]
y Navegacion Aérea |

!




MODELO DE TARJETA
CON CADUCIDAD

IDENTIFICACION PERSONAL,
UNIFORMES Y PRENDAS DE VESTIR

Los colores de los simbolos seran los corporativos
si el fondo de la prenda es claro y blanco si se trata

de un tejido oscuro.

Las formas de impresién seran opcionales entre
bordado, estampado o serigrafiado.

Aena

3.3

Aeropuertos Espafioles
y Navegacion Aérea

Logotipo CADUCA Dia Mes
Conjunto A8
Formato Cargo....NOMBRE.. CARGO......
71 x 45 mm O  Aena”

<<O N, L A
MODELO DE TARJETA
PERMANENTE TODOS los
Logotipo D=2 NOMBRE APELLIDOS AEROPUERTOS
Conjunto A5 D.N.I. 00.000.000
Formato
85 x 55 mm

Detalle de aplicacién del
logotipo Conjunto A8 en un
bolsillo

Aena

Identificacién de una prenda
en el bolsillo delantero

Logotipo
Conjunto A8

NOMBRE

PRIMER APELLIDO
SEGUNDO APELLIDO
D.N.I. 00.000.000

Identificacién de una
prenda en la espalda

Aena

i>

Identificacién de una prenda
deportiva en la parte delantera

Logotipo
Conjunto A8
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VALLAS DE OBRAS

3.4

La identificacion de Aena en todas las obras
de mejora y acondicionamiento que realiza es
obligatoria.

GOBIERNO
DE ESPANA

MINISTERIO
DE FOMENTO

OBRAS PARA LA INSTALACION DE EQUIPAMIENTO
DE APARCAMIENTO DE VEHICULOS

en el Aeropuerto de Reus. Inversién: 4.626.893 Euros
Trabajamos para usted

Aena A AEROPUERTOS ESPANOLES Y NAVEGACION AEREA

' PEIT: PLAN ESTRATEGICO DE INFRAESTRUCTURAS Y TRANSPORTE 2005-2020

Disculpe las molestias

S aldesa @SR

Valla 390 x 240 cm

GOBIERNO
DE ESPANA

MINISTERIO
DE FOMENTO

OBRAS PARA LA INSTALACION DE EQUIPAMIENTO
DE APARCAMIENTO DE VEHICULOS
en el Aeropuerto de Reus. Inversion: 4.626.893 Euros
Trabajamos para usted

Aena " AEROPUERTOS ESPANOLES Y NAVEGACION AEREA
T per o STRUGTURAS Y TRANSPORTE 2005-2020

Disculpe las molestias

GauPo
O aldesa 0 EULEN

Valla 260 x 160 cm

GOBIERNO
DE ESPANA

MINISTERIO
DE FOMENTO

OBRAS PARA LA INSTALACION DE EQUIPAMIENTO
DE APARCAMIENTO DE VEHICULOS
en el Aeropuerto de Reus. Inversion: 4.626.893 Euros

Aena " AEROPUERTOS ESPANOLES Y NAVEGACION AEREA

PEIT: PLAN ESTRATEGICO DE INFRAESTRUCTURAS Y TRANSPORTE 2005-2020

Trabajamos para usted

| @ aldesa @R Disculpe las molestias

* X %

: ‘; PROYECTO COFINANCIADO POR LA UNION EUROPEA
*

** Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER)

Una manera de hacer Europa.
*

Valla con (FEDER) 390 x 240 cm
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GOBIERNO
DE ESPANA

MINISTERIO
DE FOMENTO

OBRAS PARA LA INSTALACION DE EQUIPAMIENTO
DE APARCAMIENTO DE VEHICULOS
en el Aeropuerto de Reus. Inversion: 4.626.893 Euros

Trabajamos para usted
Disculpe las molestias

Aena AEROPUERTOS ESPANOLES Y NAVEGACION AEREA
‘ ‘ PE 2020

| @ aldesa

‘: PROYECTO COFINANCIADO POR LA UNION EUROPEA

Una manera de hacer Europa.

% Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER)
* X

GOBIERNO
DE ESPANA

MINISTERIO
DE FOMENTO

- REMODELACION DE LA TERMINAL DE AVIACION GENERAL. INVERSION: 1.110.000 EUROS
- ACTUACIONES DE MEJORA EN EDIFICIO TERMINAL. INVERSION: 600.000 EUROS
- CONSTRUCCION NUEVO PUNTO LIMPIO. INVERSION: 585.000 EUROS

Aeropuerto de Reus

Aena TOS ESPANOLES Y ON AEREA
‘\ pemp i

| SIFOEIN @ aldesa @S2

Trabajamos para usted
Disculpe las molestias

* Xk )
: *; PROYECTO COFINANCIADO POR LA UNIGN EUROPEA

Una manera de hacer Europa.

* % Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER)
* ) x

Valla con (FEDER) 260 x 160 cm, varias obras




CORREO ELECTRONICO

NOTA:

Las indicaciones 1y 2 van
dirigidas a los usuarios del gestor
de correo electronico Outlook
de Aena

Las indicaciones 3, 4, 5y 6 han
sido incluidas por defecto por el
equipo de programacion de
Aena

CORREOS ELECTRONICOS

Se normalizan todos los elementos de los correos
electrénicos, en los que se incluye una nota de
confidencialidad.

Archivo  Edicién  Ver Herramientas Mensaje  Ayuda &
: 0
¢ & «w | & X [T
Responder Responde...  Reenviar Irnprinmic Eliminar Ankerior Siguiente Direcciones
De: Nombre Apellido Apellido
Fecha: martes 23 de diciembre de 2004 12:45
Para: Nombre Apellide Apellido
CccC:
Asunto: RV: Fitur 2004

__Te hago llegar este correo porque considero que puede ser de interés.

Un saludo,
Inmaculada

r, par fav tifiquelo al remitente.

Buenos dias Inmaculada,

Adjuntamos imagenes del proyecto de ampliacién del agropuerto|Madrid-Barajas.

Un saludo,
José Antonio

1 2 3

Tipo de letra: Verdana Tipo de letra: Verdana Tipo de letra: Verdana
Estilo: normal Estilo: normal Estilo: normal

Tamano: 12 pixels Tamano: 9 pixels Tamano: 9 pixels

Color (Outlook): negro Color (Outlook): gris Color (web safe): #999999

Intelinea: 12 pixels

5 6

Tipo de letra: Verdana Filete

Estilo: normal Color (web safe): #999999
Tamano: 9 pixels Grosor: 1 pixels

Color (web safe): #999999
Intelinea: 12 pixels

4

Tipo de letra: Verdana
Estilo: cursiva

Tamano: 9 pixels

Color (web safe): #999999
Intelinea: 12 pixels

7

Correos respuesta
Tipo de letra: Verdana
Estilo: normal
Tamano: 12 pixels
Color (Outlook): azul
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PUBLICACIONES

Todas las publicaciones de Aena comparten ciertas

caracteristicas visuales que les confieren uniformidad.

Estas caracteristicas son:

e |os formatos

e ¢l sistema grafico

e |os codigos de color

e una misma tipografia Frutiger

e una reticula para la diagramacion de las paginas
interiores de las publicaciones

Es importante que en el disefio de cualquiera de
las publicaciones se sigan las indicaciones

acerca de cada una de estas caracteristicas,

con el fin de asegurar la éptima transmision

de la imagen de Aena.

En cuanto al disefio de las portadas, se recomienda
la utilizacion de fotografias para conferir unidad a
todas las publicaciones. Dichas fotografias pueden
ser dispuestas de diferentes maneras, tal como se
muestra en las paginas siguientes.
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4.1

Para las publicaciones de Aena se recomienda
utilizar Unicamente papeles con acabado mate,
estucado mate o bien offset pigmentado sin
imitacion de texturas. La ventaja del papel mate
reside en que no refleja la luz y no entorpece la
lectura de los textos.

PAPELES Y FORMATOS

Aparte de estas caracteristicas, los papeles que se
elijan para las publicaciones deberan tener el
gramaje suficiente para que no deje transparentar
en una cara de una pagina lo impreso en la otra.
Esto puede depender tanto del gramaje como del
tipo de papel.

Cuando se da un acabado de plastico a la portada
de una publicacién, se recomienda que éste sea
mate.

240 x 310 mm

DIN A4

230 x 240 mm

Americano DIN A5

130 x 184 mm Estuche DVD

120 x 120 mm Caratula DVD / CD-Rom

74
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Se establecen cinco formatos para todas las
publicaciones:

DIN A4, 210 x 297 mm
DIN A5, 148 x 210 mm
Americano, 105 x 210 mm
230 x 240 mm

240 x 310 mm

upbwnN —

AREA MEDIO AMBIENTE

PANTONE 368 C

Composicion
cuatricromia CMYK
Cyan 80%
Magenta 0%
Amarillo 100%
Negro 0%

OTRAS AREAS

PANTONE 293 C

Composicion
cuatricromia CMYK
Cyan 100%
Magenta 60%
Amarillo 0%
Negro 0%

Los degradados de color son para versiones

especiales. Su uso debe ser consultado con la

Direccion de Comunicacion.

LOS COLORES DE LAS AREAS

Algunas sugerencias en cuanto a la utilizacion de
estos formatos:

e Los formatos 1, 2 y 3 son de uso general seguin
el contenido de la publicacion.

e Los formatos menos usuales, 4 y 5, se reservan
para publicaciones que se quieran destacar.

AREA ECONOMICA FINANCIERA

PANTONE 431 C

Composicion
cuatricromia CMYK
Cyan 15%
Magenta 0%
Amarillo 0%
Negro 80%

PANTONE
. 5% ORANGE 021 C
Composicion
cuatricromia CMYK
Cyan 0%
Magenta 70%
Amarillo 100%
Negro 0%

AREA RECURSOS HUMANOS

PANTONE 201 C

Composicion
cuatricromia CMYK
Cyan 40%
Magenta 100%
Amarillo  80%
Negro 0%

4.1.1

50% 25% 5%
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4.1.2

Para determinar las medidas y la situacion de los
diversos elementos visuales del sistema gréafico en
una portada, se dividira su anchura en una reticula
de catorce unidades cuadradas. El primero de estos
elementos es una forma triangular, que se sita a
sangre y en el color que le toque, en el margen
izquierdo de la portada y que se extiende por toda

Sistema grafico para portadas DIN A5,
DIN A4 y medidas superiores

1

SISTEMA GRAFICO

la altura de ésta, acabando en la parte inferior en
punta. Su anchura en la parte superior es de dos
cuadrados de la reticula. Esta forma corresponde
a la mitad vertical de la cola del simbolo de Aena.
En la parte ancha superior de este triangulo se sitla
el simbolo de Aena que, en todos los casos, sera
blanco.

El segundo elemento del sistema grafico es un
rectangulo negro, blanco o del color del tridngulo
para contener el titulo de la publicacion. Este titulo
puede aparecer en blanco o color. La anchura del
rectangulo es de 7 unidades de cuadrado para las
publicaciones DIN A5, DIN A4 y superiores 'y 10
unidades de cuadrado para publicaciones cuya
medida sea inferior a DIN A5.

Logotipo Conjunto A8

Enero 2001

Aena

Informe econémico
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Sistema grafico para portadas de tamano americano
105 x 210 mm, DVD y CD-Rom

1
1

Logotipo Conjunto A8

=

O 00 N O Ul A W N

12343567891011121314

Derechos
del Pasajero

Mostrado al 65%

N

O 00 N O U1 A W N

12343567891011121314

Mostrado al 65%
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4 1 3 CONTRAPORTADAS Y LOMOS
m Hnm

El color de la forma triangular en la portada se de Aena en ély, si es posible, al mismo tamano y
extiende por el lomo de la publicacién, cualquiera  altura que en la portada. Debajo de él se coloca el
gue sea su anchura, y en la contraportada se sitta  titulo de la publicacién en el mismo tipo de letra
esta misma forma triangular, pero a la inversa de con el que figura en la pastilla de la portada pero
como estd puesta en la portada. Si la anchura del al tamano que convenga.

lomo lo permite, se colocara también el simbolo

Aeropuerto de
Alicante

Guia horaria y servicios

invierno ‘06

invierno ‘06

st | A A\
e, )

www.aena.es

()
)
c
()
=
<
()}
o
(o]
o
S
()}
=]
o
(o]
-
()}
<

wv
.0
=
S
—
]
wv
>
©
=
©
P
o
<
NG
5
O

ALSTOM rl

Mostrado al 45%

Ejemplo de plegado de un diptico
y un triptico 105 x 210 mm
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Los centros o unidades de Aena que estén en
posesion de una o varias de las certificaciones que
emiten las distintas entidades certificadoras acreditadas
podran usar los logotipos de éstas en sus publicaciones,
con la ubicaciéon y tamano que se define en los
modelos que aqui se muestran.

r

AREAS RESERVADAS
A COLABORACIONES
Y PATROCINIOS

ALSTOM

l "' Contraportada folleto 105 x 210 mm
. “ak

AREAS RESERVADAS A
COLABORACIONES Y PATROCINIOS

BT e S e

Contraportada publicacion DIN A4 Mostrados al 65%
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4 1 4 EJEMPLOS DE PORTADAS
| |
2 N r Y /

Plan Barcelona - d Normas sqbrg
. . Sistemas de el plan acustico
Estudios de los sistemas

ecologicos infOI‘maCién

Monitorado de ruido

DIN A4 210 x 297 mm DIN A4 210 x 297 mm DIN A4 210 x 297 mm

Aena

Informe econémico

Aeropuerto
de Bilbao

Informe de gestion 2004

Madrid-Barajas

Informe de gestion 2005

Enero 2001

o

DIN A4 210 x 297 mm DIN A4 210 x 297 mm

Aeropuerto de
Madrid-Barajas

Resultados
estadisticos 2005

Aeropuerto de Madrd -
Cuatro Vientos

Derechos

Madrid-Barajas N
; del Pasajero

Informacion del aeropuerto
Airport information

by

DIN A5 148 x 210 mm 105 x 210 mm 105 x 210 mm 105 x 210 mm Mostrados al 28%
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Protocolo de Convenio marco | Gestion del talento

colaboracion en la de colaboracién Plan de desarrollo
generacional

prevencion de
riesgos laborales

Plan general 2005

DIN A4 210 x 297 mm DIN A4 210 x 297 mm DIN A4 210 x 297 mm

AeroPuertos La pintura espaiola
espanoles aeronautica

José Luis Gago Vaquero

230 x 240 mm. 240 x 310 mm. DIN A4 210 x 297 mm

Suggeriments

Suggestions - Sugerencias

S Luz Verde
New check-in service
! at Nuevos Ministerios

Parking

Informacion y precios
Information and prices

M - ampliacion de
la Terminal A Aeropus biza

Madrid-Barajas

Aeropuerto de Almeria

g
a

o

7

SN

i
DIN A5 148 x 210 mm 105 x 210 mm 105 x 210 mm 105 x 210 mm Mostrados al 28%
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4.2

La reticula de diagramacién para compaginar las
paginas interiores de una publicacion es el
"esqueleto” a partir del cual se pueden decidir de
manera racional todas las medidas y dimensiones
de los elementos pictéricos que figuran en ellas.
Aqui se muestran las reticulas para diferentes
formatos de publicaciones.

15 mm

INTERIORES: RETICULAS DE DIAGRAMACION

Cualquiera de las medidas que se adopte ocupara
siempre un determinado nimero de unidades de
la reticula, lo que permite determinar anchura y
altura de fotografias, tablas, graficas o textos, los
cuales pueden abarcar dos, tres 0 maximo cuatro
columnas por pagina. Los espacios entre las unidades
de reticula sirven para separar columnas de texto
o fotografias.

15 mm

10mm[

|
|
|
|
|
|
|
|
|

|

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

|
|
|
|
|
|
|

|

|
|
|

Reticula de diagramacion para
formato DIN A3 horizontal

Reticula recomendada para formato
vertical u horizontal
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Mostradas al 40%



10 mm

[

11mm|: 10 mm
: LOOO00000 0000
el e e fen e fen e o LOOO0 0000000
o o ] B e B e T S OO O00000 0000
LOOO000000000
mininiEiniEiEiEEE LOOO0 0000000
e LOOO000000000
NIRRT L0000 0000800
OO 000000000
L0000 0000800
mininininininininln LOOO000000000
S .| 000000000000
1mm[ S

13,8mm|: 14mm|:

13,8 mm I: 14 mm I:
icula ramacio eticu 0
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4.21

Ejemplo de diagramacion de la
reticula DIN A4 con titulares, textos
y fotografias para el interior de un
folleto DIN A4 vertical.

Configuracién a dos columnas

EJEMPLOS DE DIAGRAMACION

Dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit,
sed diam nonummy nibh euismod tincidunt
ut laoreet dolore magna aliquam erat
volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam,
quis nostrud exerci tation ullamcorper
suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea eu
feugiat nulla facilisis at vero eros et
accumsan et iusto odio dignissim qui
blandit praesent luptatum zzril delenit
augue duis dolore te feugait nulla facilisi.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer
adipiscing elit, sed diam nonummy nibh
euismod tincidunt ut laoreet dolore magna
aliquam erat volutpat.

Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetuer adipiscing nonummy
nibh euismod tincidunt ut laoret.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer
adipiscing elit, sed diam nonummy nibh
euismod tincidunt ut laoreet dolore magna
aliquam erat volutpat.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer
adipiscing elit, sed diam nonummy nibh
euismod tincidunt ut laoreet dolore magna
aliquam erat volutpat. Duis autem vel eum
iriure dolor in hendrerit in vulputate velit
esse molestie consequat, vel illum dolore
eu feugiat nulla facilisis at vero eros et
accumsan et iusto odio dignissim qui
blandit praesent luptatum zzril delenit
augue duis dolore te feugait nulla facilisi.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer
adipiscing elit, sed diam nonummy nibh
euismod tincidunt ut laoreet dolore magna
aliquam erat volutpat.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer
adipiscing elit, sed diam nonummy nibh
euismod tincidunt ut laoreet dolore magna
aliquam erat volutpat. Duis autem vel eum
iriure dolor in hendrerit in vulputate velit
esse molestie consequat, vel illum dolore
eu feugiat nulla facilisis at vero eros et
accumsan et iusto odio dignissim qui
blandit praesent luptatum zzril delenit

Eum iriure dolor in
hendrerit in vulpu
velit esse molestie
consequat, vel illum
dolore eu feugiat

Dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit,
sed diam nonummy nibh euismod tincidunt
ut laoreet dolore magna aliquam erat
volutpat. Duis autem vel eum iriure dolor
in hendrerit in vulputate velit esse molestie
consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla
facilisis at vero eros et accumsan et iusto
odio dignissim qui blandit praesent feugait
nulla facilisi.

Duis autem vel eum iriure dolor in
hendrerit in vulputate velit esse molestie
consequat, velillum dolore eu feugiat nulla
facilisis at vero eros et accumsan et iusto
odio dignissim qui blandit praesent
luptatum zzil delenit augue duis dolore te
feugait nulla facil

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer
adipiscing elit, sed diam nonummy nibh
euismod tincidunt ut laoreet dolore magna
aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad
minim veniam, quis nostrud exerdi tation
ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip

LY

LEEALAL

Dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit,
sed diam nonummy nibh euismod tincidunt
ut laoreet dolore magna aliquam erat
volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam,
quis nostrud exerci tation ullamcorper
suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea eu
feugiat nulla facilisis at vero eros et
accumsan et iusto odio dignissim qui
blandit praesent luptatum zzril delenit
augue duis dolore te feugait nulla facilisi.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer
adipiscing elit, sed diam nonummy nibh
euismod tincidunt ut laoreet dolore magna
aliquam erat volutpat.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer
adipiscing elit, sed diam nonummy nibh
euismod tincidunt ut laoreet dolore magna
aliquam erat volutpat. Duis autem vel eum

Ejemplo de diagramacién de la
reticula DIN A4 con titulares, textos
y fotografias para el interior de un
folleto DIN A4 vertical.

Configuracion a tres columnas

Dolor sit amet, consectetuer
adipiscing elit, sed diam non
ummy nibh euismod tincidunt
ut laoreet dolore magna
aliquam erat volutpat. Ut wisi
enim ad minim veniam, quis
nostrud exerci tation
ullamcorper suscipit lobortis nis!
ut aliquip ex ea commodo
consequat. Duis autem vel eum
iriure dolor in hendrerit in
vulputate velit esse molestie
consequat, vel illum dolore eu
feugiat nulla facilsis at vero
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Duis autem vel
eum iriure dolor

Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetuer adipiscing elit, sed
diam nonummy nibh euismod
tincidunt ut laoreet dolore
magna aliquam erat volutpat.

Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetuer adipiscing elit, sed
diam nonummy nibh euismod
tincidunt ut laoreet dolore
magna aliquam erat volutpat.
Duis autem vel eum iriure dolor
in hendrerit in vulputate velit
esse molestie consequat, vel
illum dolore eu feugiat nulla
facilisis at vero eros et accumsan
et iusto odio dignissim qui
blandit praesent luptatum zzril
delenit augue duis dolore te
feugait nulla facilisi.

Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetuer adipiscing elit, sed
diam nonummy nibh euismod
tincidunt ut laoreet dolore
magna aliquam erat volutpat.
Ut wisi enim ad minim veniam,

Dolor sit amet, consectetuer
adipiscing elit, sed diam
nonummy nibh euismod
tincidunt ut laoreet dolore
magna aliquam erat volutpat.
Ut wisi enim ad minim veniam,
quis nostrud exerci tation
ullamcorper suscipit lobortis nis!
ut aliquip ex ea commodo
consequat. Duis autem vel eum
iriure dolor in hendrerit in
vulputate velit esse molestie
consequat, vel illum dolore eu
feugiat nulla facilisis at vero
eros et accumsan et iusto odio
dignissim qui blandit praesent
luptatum zzril delenit augue
duis dolore te feugait nulla
facilisi.

Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetuer adipiscing elit, sed
diam nonummy nibh euismod
tincidunt ut laoreet dolore
magna aliquam erat volutpat.
Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetuer adipiscing elit, sed

Aliquam erat volutpat
ut wisi enim ad minim
veniam ipsum.

Dolor sit amet, consectetuer
adipiscing elit, sed diam non
ummy nibh euismod tincidunt
ut laoreet dolore magna
aliquam erat volutpat. Ut wisi
enim ad minim veniam, quis
nostrud exerci tation
ullamcorper suscipit lobortis nis!
ut aliquip ex ea commodo
consequat. Duis autem vel eum
iriure dolor in hendrerit in
vulputate velit esse molestie
consequat, vel illum dolore eu
feugiat nulla facilisis at vero
eros et accumsan et iusto odio
dignissim qui blandit praesent
luptatum zzril delenit augue
duis dolore te feugait nulla
facilisi.

Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetuer adipiscing elit, sed
diam nonu mmy nibh euismod
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El transporte de mercancias por
avién esta ganando terreno. La
carga aérea viene experimentan
do un importante aumento, en
volumen de mercanciay en cifra
de negocio, que se va a mante
ner hasta més alla del afio 2000.
Europa es escenario una intensa
lucha por tomar posiciones.

Espana, y Madrid modo especial
puede aprovechar las posibilida
des estratégicas que le ofrece su

las previsiones de crecimiento
en el trafico de mercancias para
los préximos afios apuntan a ni
veles entre el 7% y 8%, encima
de las referidas a pasajeros.

El nuevo Centro de Carga como
esta construyendo en una del
superficie aproximada de 40%
hectéreas y sera el primero de
de 300 empresas se instalaran
en él, con un movimiento anual
de carga que en 1997 ronda

Eum iriure dolor in hendrerit in
vulpu velit esse molestie

consequat, vel illum dolore eu
feugiat nulla facilisis at vero eros

previsiones de crecimiento en el
trafico de mercancias para los
préximos afios apuntan niveles
entre el 7% y 8%, por encima
de las referidas a pasajeros.

El nuevo Centro de Carga se es
construyendo en una superficie
aproximada de 40 hectéreas y

Las previsiones de crecimiento
en el trafico de mercancias para
los préximos afios apuntan a
niveles entre el 7% y 8%, por
encima de las referidas a las de
pasajeros, el nuevo Centro de
Carga se esté construyendo en
una superficie aproximada de
40 hectéreas.




Ejemplos de diagramacién de la
reticula DIN A4 con titulares, textos
y fotografias para el interior de un
folleto DIN A4 vertical.

Configuracion a cuatro columnas

Mostrados al 40%

Exercitation ullamcorper sus cipit
lobortis nisl ut ullamque aliquip exit
ea commodo consequat.

Dolor st amet, consectetuera Vel llum dolore eu feugiat nula  Dipiscing elf, sed diam nonum tincidunt ut laoreet dolore
dipiscing elt, sed diam nonum  faciisis at vero eros et my nibh evismod tincdunt ut  magna aliquam erat volutpat.
my nibh evismod tincdunt ut  accumsan et iusto odio laoreet dolore magna aliquam Ut wisi enim ad minim veriar,
laoreet dolore magna aliquam  dignissim qui blandit pracsent  erat volutpat. Ut wisi enimad  quis nostrud exerc tation
eratvolutpat. Utwisienimad  luptatum zzrldelenit augue  minim veniam, quis nostrud  ullamcorper sus ciptlobortis sl
minim veniam, quis nostrud dus dolor te feugait nulla exercitation ullamcorper sus  ut aliquip ex ea commodo.
exerci tation ullamcorper sus  faciis Lorem ipsum dolor st cipitloborts sl utaliquip ex  consequat. Duis autem vel eum
it lobortis sl ut aliquip ex  amet, consectetuer adipiscing  ea commodo consequat, Duls  irure dolor in hendrert in

et sed diam nonummy nibh  autem vel eum irure dolorin  vlputate velit esse molestie

euismod tincidunt utlaoreet  hendreritin vulputate velt esse  consequat, vl lum dolore eu

dolore magna aliquam erat molestie consequat, velilum  feugiat nula faciisis at vero eros

volutpat Lorem ipsum dolor st dolore eu feugiat nulla faciss et accumsan et iusto odio

ame, consectetuer adipiscing  at vero eros et accumsan et

i, sed diam nonummy nibh  iusto odio dignissim aui blandit

evismod fincidunt ut laoreet
dolore magna aliquam erat

Diam nonum nibh euismod tincidunt
ut laoreet dolore magna aliquam
magna aliquam erat volutpat.

Dipiscing elf, sed ciam nonum
my nibh evismod tinddunt ut
laoreet dolore magna aliquam
erat volutpat. Ut wisi enim ad
minim veniam, quis nostrud
exerc tation ullamcorper sus
it laborts sl ut aliquip ex
ea commodo consequat. Duis
autem vel eur rure dolor in
hendreritin wlputate velit esse:

Dolor it amet, consectetuer a
dipicing e, sed diam nonum
my nibh evismod tincdunt ut
laoreet dolore magna aliquam
erat volutpat. Ut wisi enim ad
minim venia, quis nostrud
exerci tation ullamcorper sus
cpitloborts sl ut aliquip ex
ea commodo consequat. Duis
autem vel eu irure dolor in
hendrert in vulputate velt esse.
molestie consequat, vel ilum
dolore eu feugiat nula faciisis
at vero eros et accumsan et
fusto odio dignissim qui blandit
praesent luptatum zzri delenit
augue duis dolore te feugait
nulla faditsi

Lorer ipsum dolor st amet,
consectetuer adipiscng elf,
sed diam nonumimy nibh
evismod fincidunt ut laoreet
dolore magna aliquar erat
volutpat. Lorem ipsum dolor it
‘amet, consectetuer adipiscing
i, sed diam nonummy ribh
evismod tincidunt ut laoreet
dolore magna aliquam erat
Volutpat, Duis autem vel eum
irure dolor in hendert in
ilputate velt esse molestie
consequat, vl ilum dolore eu
feugiat nula faclss at vero
eros et accumsan et usto odio
dignissim qui blandit praesent
luptatum zzril delenit augue
dusdolore te feugait nulla
facilsi

“Duis autem vel eum
iriure dolor in hendrerit
in vulputate velit esse

molestie consequat”.

Dolor st amet, consectetuera  Duis autem vel eur irure dolor
dipiscing elt, sed diam nonum  in hendreritin vulputate velit
my nibh evismod tinddunt ut  esse molestie consequat, vel

laoreet dolore magna aliquam  illum dolore eu feugiat nulla
erat volutpat, Ut wisi enimad  facilsis at vero eros et accum

minim veniam, quis nostrud  san et usto odio digni sim qui
exerc tation ulamcorper sus  blandit praesent Iuptatum zzril

it loborts sl ut aiauip ex  delenit augue duis dolore te
a commodo consequat. Duis  feugait nulla facis Lorem
autem vel eu irure dolorin  ipsum dolor sit amet, consecte.
hendreritin wiputate velit esse  tuer adipiscing elt, sed iam
molestie consequa, vel lum  nonummy nibh euismod tin
dolore eu feugiat nulla facisis ~ cidunt ut laoreet dolore magna
atvero eros etaccumsan et aliquam erat volutpat Lorem
fusto odio dignissim qui blandit _ipsum dolor it amet, consec
praesent luptatum zzril delenit  tetuer adipiscing elt, sed diam

Dolor it amet, consectetuera  Sus cipitloborts nisl ut aliquip Ut wis enim ad minim veniam,  sit amet, consectetuer a dipis
dipiscing elit, sed diam nonum e ea commodo consequat. quis nostrud exercitation ula accing efit, sed iam nonu my
my ibh euismod tincidunt ut D auten vel eurn rure dolor  mecorper sus cipit obortis sl nibh evismod tincidunt ut
laoreet dolore magna aliquam  in hendreritn vulputate velit laoreet dolore
eratvolutpat Utwisienimad  esse molestie consequat, vel  quat. Duis autem vel eumiriure  erat volutpat. Ut wisi enim ad
minim veniam, quis nostrud illum dolore eu feugiat nulla  dolor in hendreritin vulputate  minim veniam, quis nostrud
exerc tation ullamcorper sus faciss at vero eros et accum  velit esse molestie consequat,  exerci tation ullamcorper sus
cipit oborts sl ut aliquip ex  san et iusto odio digni ssim qui vel il dolore eu feugiat nulla cipitloborts sl ut liquip ex ea
Dus  blandit tuptatum zzilfal accumsan Duis
autem vel eum iiure dolorin  delenit augue duis dolorete et usto odio dignissim qui autem vel eurn ifure dolor in
feugait nulla faciis, Lorem blandit praesent luptatum zzril  henderit in wulputate velt esse
ipsum dolor sit amet, consecte  delenit augue duis dolore te moleste consequat, vel lum
tuer adipiscing elt, sed diam  feugait nulla facis

nonummy nibh euismod
tincidunt ut laoreet dolore
magna aliquam erat volutpat,

Lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo
consequat. Duis autem vel eum iriure dolor in
hendrerit in vulputate velit esse molestie.

Dolor st amet, consectetuera  Lorem ipsum dolor it amet,  Dolor it amet, consectetuer a
dipiscing elt, sed diam nonum  consectetuer adipiscing et sed  dipiscing elt sed diam nonum
my nibh evismod tinddunt ut  diam nonummy nibh euismod  my nibh evismod tincidunt ut

aliquam tincdunt
eratvolutpat, Utwisienmad  magna aliquam erat volutpat.  erat volutpat. Ut wisi enim ad
minim veniam, quis nostrud minim veniam, quis nostrud
exerc tation ulamcorper sus  Lorem ipsum dolor it amel,  exerc tation ullamcorper sus
Gpitloborts sl ut aliquip ex  consectetuer adipiscing et sed  cipit lobortis il ut aliquip ex
e Duis nibh evsmod Duis
autem vel eum rure dolorin  tincdunt ut laoreet dolore autem vel eum ifure dolor in

i esse magna aliq pi hendrert in wulp esse
molestie consequa, velilum  Duis autem vel eurn irure dolor  molestie consequat, vel lum
dolore eu feugiat nulla facisis  in hendreritin vulputate vellt  dolore eu feugiat nulla faciiss

vl at
praesent luptatum zzrldelenit  ilum dolore eu feugiatnulla  iusto odio dignissim qui blandit
augue duis dolore te feugait  facilsis at vero eros et ac praesent uptatum zzril delenit
nulla facils. Cumsan et usto odio dig rissm  augue duis dolore te feugait
quiblandit praesent luptatum  nulla faciisi

Lorem ipsum dolorsit amet,  zzrl delenit augue duis dolore
consectetuer adipiscing elt sed  te feugait nulla facilsi Lorem  Lorem ipsum dolor it amet,
diam nonummy nibh euismod  ipsum dolor it amet, adipiscing  consectetuer adipiscing el sed
tincidunt ut laoreet dolore iusto i, sed diam nonummy nibh  diam nonummy nih euismod

Autem velum iriure

Ut wisi enim ad minim
veniam, quis nostrud exerci
tation ullamcorper sus cipit.

Consectetuer adipiscing el, Dol sit ame, consectetuer a
sed diam nonum my nibh euis  dipiscing elit, sed diam nonum
mod tincdunt ut laoreet dolore  my nibh evismod tincdunt ut
magna aliquar erat volutpat.  laoreet dolore magna aliquam

Ut wisi enim ad minim veniam,  erat volutpat. Ut wisi enim ad
s nostrud exerci tation ullam  minim veniam, quis nostrud

corper sus cpit obortis nisl Ut exerc tation ullamcorper sus
aliquip exea commodo conse  cipt lobortis sl ut aliquip ex
quat. Duis autem vel eum iriure  ea commodo consequat. Duis
olor in hendreritn wputate  autem vel eun iiure dolor i

S— ""_"'!r
.

Dolor sit ame, consectetuera  Duis autem vel eu ure dolor Loborts sl utaliquip ex ea  Dolor sit ames, consectetuer a
dpiscing e, sed diam nonum in hendrertn wiputate el commodo consequat. Duis dipiscing et sed dam nonum
Lvel  autem vel in mynibh evismod tincidunt ut
laoreet dolore magna aiuam il dolore eu feugat nulls  hendrertin wiputate vet esse  laoreet dolore magna aliuam
eratvoutpat, Utwis enimad  facliss at vero ros et accumsan  moleste conseauat, velilm  eratvolutpat. Ut wis enim ad
minim veniam, quisnostrud etiusto odio dignissim qui dolore eu feugat nullafacilss  minim veniam, quis nostrud
evercitation ulamcorper sus  blandit praesent uptatum zzril @t vero eros et accumsan et
ipit lobortis s utaliquip ex el s colore e Exerc taton ulamcorper sus
ea commodo consequat. Duis  feugat ula facisi pracsent luptatum zzi delenit  cipit lobortis il ut aliuip ex
autem vel eun ifue dolor in augue duis dolre te feugait 3 commodo consequat. Duis
hendrertin vlputate veit sse  Lorem fpsum dolor sitamet,  nula faclis orem ipsum dolor  autem vel eu ifre dolor in
molestie consequat, velilum  consectetuer adipicing et sed it amef, consectetuer ad sumi  hendrertin wputate velt esse
dolore u feugiat nula facii's  dam nonummy ribh euismod  piscng el sed dam non della  olesie consequat,vel lum
tincdunt ummy ribh euismod tincdunt  dolore eu feugiat nul faciss
magna pat. utlaoreet dolore magna aiqua 3t vero eros et accumsan et
praesent luptatu zzi delenit sitamet, Lorem psum
augue duis dolore te feugait  consectetuer adipiscng et sed  dolor it amet, consectetuer  praesent luptatum zildelenit

85



4 DVD Y CD-ROM
|

NAam~
Ve A\ =2 B [~ ]

3
8 n 1 1 r e
X AUla de Tormacdion
(o]
3 Curso 2005-06
c
2
s
ﬁ# N (3
o
www.aena.es : ‘-lq—)
Q-
©
Lz
<
ALSTOM f‘ B
fisaa

Ejemplo de aplicacion de la reticula a un

Mostrado al 75%
estuche de DVD u otro soporte tipo CD-Rom.

Aena
Aula de formacion

Curso 2005-06

Aena

Aula de formacion

Curso 2005-06

Mostrado al 35%



Ejemplos para un
estuche de DVD u otro
soporte tipo CD-Rom.

Otro ejemplo con
imagen fotografica

www.aena.es

©
<
1
=]
o
N
o
o
3
(8]

Aula de formacién

Aena

>

Curso 2005-06

9
B
‘0
[}
3
[}
T
s
e
=
[
o
v
(]
T
o
=
(]
<
[]
-
=
o
(7]
S
3
U

wv
o
=
=
©
£
£
<)
L
wv
o
=
O

\Y
N

Aena
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Curso 2005-06

Mostrado al 60%

Curso intensivo de
controlador aéreo
Ciclos formativos

Curso 2005-06

Mostrado al 60%
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4 4 PLANTILLAS PARA PANTALLA DE ORDENADOR
|

Pautas para realizar una presentacion
en pantalla de ordenador

Objetivos

Resultados

Ejemplo de una dokle pagina

88



Ejemplo de aplicacién de
la imagen de Aena a una
presentacién en pantalla
de ordenador

Imagen Corporativa

Ejemplo de una doble pagina

Objetivos

Resultados

Aena Acroy Esparioles
y Nai Aérea
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